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Program studiow

Czesé A) programu studiow

Efekty uczenia sie¢

Wydzial prowadzacy studia: Wydzial Nauk Historycznych

Kierunek na ktorym sa prowadzone studia: archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Poziom studiow:

studia drugiego stopnia

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji: poziom 7

Profil studiow: ogo6lnoakademicki
Tytul zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: magister
Przyporzadkowanie Kkierunku do dyscypliny naukowej lub Dyscyplina: historia (100%0)

artystycznej (dyscyplin), do ktorych odnoszg sie efekty uczenia sie:

Dyscyplina wiodaca: historia

Symbol Po ukonczeniu studiow absolwent osigga nastepujace efekty uczenia sie:
WIEDZA

K_wW01 ma poglebiong i uporzadkowana wiedzg o miejscu i specyfice przedmiotowej i metodologicznej
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, ktora jest w stanie rozwija¢ i tworczo stosowaé w
dzialalno$ci profesjonalnej

K_W02 zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja na poziomie rozszerzonym

K_W03 ma uporzadkowang pogltebiong wiedzg, obejmujacg terminologie, teori¢ i metodologi¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W04 ma pogtebiong wiedze o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W05 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg na temat gromadzenia, przechowywania,
opracowywania i udostepniania zasobu archiwalnego

K_W06 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji oraz
sposobdw ich powstawania

K_W07 ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedze¢ dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji

K_W08 ma poglebiong wiedze prowadzaca do specjalizacji wiedzg w zakresie zarzadzania archiwami i
instytucjami pokrewnymi

K_W09 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedze z zakresu prowadzenia dziatalnosci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych

K_W10 ma poglebiong wiedze o historii dawnych 1 wspotczesnych ziem polskich i jej powigzaniach z
historia powszechng oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegolnych okresach
historycznych; ma poglebiong wiedzg na temat ustroju Polski od $redniowiecza po wspdtczesnosé

K_W11 ma poglebiong wiedze o relacjach i1 zaleznosciach pomiedzy przeszioscia a aktualnymi
wydarzeniami takze w odniesieniu do dziedziny archiwalnej

K_W12 ma pogtebiong wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacja oraz tych
dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z obszaréw
nauk humanistycznych i spotecznych

K_W13 ma poglebiong i szczegdtowg wiedze o gldwnych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych
osiaggni¢ciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K_W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W15 zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej, wlasnosci

przemystowej i prawa autorskiego, dostepu do informacji oraz konieczno$¢ zarzadzania zasobami
wtasno$ci intelektualnej




K_W16

ma poglebiona znajomos$¢ przynajmniej jednego sposrod jezykoéw wystepujacych w zrodlach
archiwalnych na ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K_W17

ma poglebiong wiedze o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen wlasciwych
dla komunikacji spotecznej

K_W18

ma poglebiong wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na §wiecie, zna ich specyfike
1 réznice w zarzadzaniu nimi

K_W19

zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu
kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci 1 formy udziatu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach

K_W20

ma poglebiong wiedze o czlowieku jako tworcy i1 uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemoéw informacyjnych

K_W21

ma poglebiong wiedzg na temat ustroju panstwa, obowigzujacym w nim systemie prawnym oraz
zasadach dziatania instytucji publicznych

K_W22

ma pogtebiong wiedze o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i postepowanie z
dokumentacja w instytucjach

UMIEJETNOSCI

K_U01

potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, oceniaé, selekcjonowa¢ i uzytkowaé informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o =zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodel i metod oraz formutowac na tej podstawie krytyczne sady

K_U02

ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w sieci
Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniaé; potrafi przeszukiwac,
analizowa¢ i1 uzytkowa¢ archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwaé¢ informacje w systemie
informacji archiwalnej

K_U03

posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formulowanie i analize probleméw
badawczych, dobor metod i narzgdzi badawczych, dobor i wyszukiwanie specjalistycznej
literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie problemow w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_U04

umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla archiwisty
i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedzg z zakresu archiwistyki
i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz podejmowac
autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wlasna kariera
zawodowa

K_U05

potrafi postugiwaé si¢ ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojeciami
wihasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedzg oraz stosowaé ja w nietypowych
sytuacjach profesjonalnych

K_U06

potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize i interpretacje roznych zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiggniecia humanistyki

K_U07

posiada umiej¢tno$¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wilasnych pogladow
oraz pogladow innych autoréw, formulowania wnioskdw oraz tworzenia syntetycznych
podsumowan w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_U08

posiada umiejetnos¢ formulowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny
archiwalnej na podstawie wiedzy z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu 1 nauk historycznych i do$wiadczenia oraz umiejetno$¢ prezentacji opracowan
krytycznych w réznych formach i ro6znych mediach

K_U09

umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos¢ przygotowania
wystgpien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
réznorodnych form pisarstwa naukowego

K_U10

potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem réznych kanatéw i technik komunikacyjnych, ze
specjalistami w zakresie archiwistyki 1 zarzgdzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowac
wiedz¢ o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych

K_U11

posiada pogltebiong umiej¢tnos$¢ przygotowania wystapien ustnych i réznych prac pisemnych w
jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykow zrodet archiwalnych, dotyczacych zagadnien
szczegotowych, z wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze roéznych zrodet
informacji

K_U12

ma umiejetnosei jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami okre§lonymi
dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego




K_U13

potrafi wykorzystywac zrodla przepisow prawnych obowigzujacych obecnie, jak i w przesztosci

K_Ul4

umie interpretowac i stosowacé polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa
dziatalnosci archiwow

K_U15

posiada umieje¢tnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w roznych zakresach i formach, rozszerzong
o krytyczng analizg jej skuteczno$ci i przydatnosci w pracy zawodowej

K_U16

rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czltowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedze i umiejetnosci; potrafi inspirowac 1 organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K_U17

potrafi wspotdziatac i pracowac¢ w grupie ze §wiadomoscia rol przypisanych poszczegolnym jej
cztonkom

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub innych
zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji konkretnego
zadania uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i1 dziala¢ w sposob
przedsiebiorczy

K_K02

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu; postepuje w
sposob zgodny z powszechnie obowigzujgcymi normami zycia spotecznego

K_KO3

akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

K_K04

aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego regionu, kraju,
Europy i $wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom i instytucjom
zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsiewzie¢ w tym zakresie

K_KO05

aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi rozwigzaniami w
sferze zycia zawodowego, a szczegllnie interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami z Zzycia
archiwdw, bibliotek, muzedw i innych instytucji kulturalnych




Opisprocesu prowadzgcego douzyskaniaefektow uczeniasie

Czesé B) programu studiow

Wydzial prowadzacy studia:

Wydziat Nauk Historycznych

Kierunek na ktérym sa prowadzone studia:

archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Poziom studiow:

studia pierwszego stopnia

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji:

poziom 6

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny naukowej lub artystycznej (dyscyplin), do ktérych
odnoszg sie efekty uczenia sie:

Dyscyplina: historia (100%)
Dyscyplina wiodgca: historia

Forma studiow:

studia stacjonarne

Liczba semestrow: 4
Liczba punktéw ECTS konieczna do ukonczenia studiéw na danym poziomie: 120
Laczna liczba godzin zajeé¢ dydaktycznych: 840
Tytul zawodowy nadawany absolwentom: magister

Wskazanie zwiazku programu studiéw z misjg i strategia UMK:

Program studiéw kierunku architektura informacji ma silny zwigzek z misja i
»Strategia Rozwoju Uniwersytetu Mikotaja Kopernika na lata 2011 — 20207,
szczegolnie z celami operacyjnymi:
2.1.1 — ,,Umocnienie pozycji UMK wsrod polskich uczelni — utrzymanie miejsca w
pierwszej piatce uniwersytetow polskich i zdobycie miejsca w pierwszej dziesiatce”
213 - ,Zwigkszenie liczby studentdw z zagranicy i tym samym odpowiednie
zwigkszenie liczby kursow/kierunkéw prowadzonych w jezykach obcych”

214 - ,Tworzenie oryginalnej oferty edukacyjnej, zgodnej z idea Procesu
bolonskiego”
221 ,Uatrakcyjnienie oferty edukacyjnej dzigki unikatowym studiom|

interdyscyplinarnym”




spolecznej”

2.2.2 — ,Pehiejsze uwzglednianie w ofercie edukacyjnej potrzeb rynku pracy,
oczekiwan $rodowiska gospodarczego, instytucji samorzadowych i organizacji
tworzacych infrastrukture spoleczna regionu”
2.3.1 — ,Rozszerzanie centralnie tworzonej oferty zajec¢ fakultatywnych”
2.3.2 — ,,Rozpowszechnianie idei wolontariatu i innych form aktywnosci

Przedmioty/grupy zaje¢ wraz z zaktadanymi efektami uczenia si¢

Grupy Przedmiot Zaktadane efekty uczenia si¢ Formy i metody ksztatcenia Sposoby weryfikacji i
przedmiotow zapewniajace osiagnigcie oceny efektow uczenia
efektow uczenia si¢ .... si¢ osiggnietych przez
studenta
Grupa Przedmiot A K_W03 ma uporzadkowang poglebiong wiedzg, obejmujgca terminologie, teorie i metodologie z Cwiczenia Dyskusja w oparciu o
przedmiotéw | Wybrane elementy zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych przeczytany tekst
| Modut historii historiografii i | K_W10 ma pogltebiong wiedzg¢ o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej Metody dydaktyczne podajace: (artykut, fragment

historyczny

metodologii historii

powiazaniach z historia powszechng oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegdlnych

- opis

ksigzki); recenzja

Przedmiot B okresach historycznych; ma pogtebiong wiedze na temat ustroju Polski od $redniowiecza po - opowiadanie opisowa lektury;
Wybrane problemy wspotczesnosé - pogadanka ocena analizy wybranej
historii Polski i K W11 ma poglebiong wiedze o relacjach i zalezno$ciach pomiedzy przesztoécia a aktualnymi - tekst programowany monografii nt. historii
powszechnej wydarzeniami takze w odniesieniu do dziedziny archiwalnej - wyktad konwersatoryjny Polski lub powszechnej
K W13 ma poglebiona i szczegdtowa wiedzg o gtdéwnych kierunkach rozwoju i najwazniejszych XVI-XVIH w.
nowych osiagnieciach z zakresu archiwistyki i zarzgdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i Metody dydaktyczne
nauk historycznych poszukujace:
K UO01 potrafi wyszukiwac, analizowacé, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowaé informacje z zakresu | - ¢wiczeniowa
archiwistyki i zarzgdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z - klasyczna metoda problemowa
wykorzystaniem roznych zrodet i metod oraz formutowac na tej podstawie krytyczne sady - okragtego stotu
K _UO07 posiada umiejetnos¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wiasnych - projektu
pogladow oraz pogladow innych autordéw, formutowania wnioskow oraz tworzenia syntetycznych | - punktowana
podsumowan w oparciu o zdobyta wiedze¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, - referatu
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K _U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiac¢ wiedzg i umiejetnosci; potrafi inspirowaé i organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci
Grupa Przedmiot C K W03 ma uporzadkowang poglebiong wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologie z Wyktad sprawdzian pisemny,
przedmiotow | Wspotczesne zakresu archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych egzamin pisemny
Il Modut problemy zarzadzania | K_WO04 ma poglebiong wiedzg o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i Metody dydaktyczne podajace:
zarzqdzania i organizacji zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historyczny - wyktad informacyjny

K W12 ma poglebiong wiedz¢ o powiazaniach archiwistyki z zarzgdzaniem dokumentacjg oraz
tych dwoch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z
obszaréw nauk humanistycznych i spotecznych

K W13 ma poglebiong i szczegdétowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych

K_W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bgdacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

(konwencjonalny)
- wyktad problemowy




K _UO05 potrafi postugiwa¢ si¢ ujgciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojeciami
wlasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedz¢ oraz stosowac ja w nietypowych
sytuacjach profesjonalnych

K _UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analizg i interpretacje roznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia humanistyki

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposdb zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

Grupa
przedmiotow
Il Modut
prawny

Przedmiot D
Wspolczesne
problemy
administracji i prawa
administracyjnego

K W10 ma poglebiona wiedze o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej
powiazaniach z historiag powszechna oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegdlnych
okresach historycznych; ma poglebiona wiedze na temat ustroju Polski od §redniowiecza po
wspotczesnosé

K W15 zna i rozumie podstawowe poje¢cia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej,
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego, dostepu do informacji oraz konieczno$¢ zarzadzania
zasobami wlasnosci intelektualnej

K W21 ma poglebiong wiedz¢ na temat ustroju panstwa, obowigzujagcym w nim systemie
prawnym oraz zasadach dziatania instytucji publicznych

K W22 ma poglebiona wiedz¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach

K U02 ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniac¢; potrafi
przeszukiwac, analizowac¢ i uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacj¢ w
systemie informacji archiwalnej

K _U04 umie samodzielnie zdobywaé wiedze i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedze¢ z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowaé autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wtasng
kariera zawodowa

K _U13 potrafi wykorzystywac zrodta przepisow prawnych obowigzujacych obecnie, jak i w
przesztosci

K _U14 umie interpretowad i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne b¢dace podstawa
dziatalno$ci archiwow

K_U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiaé wiedz¢ 1 umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K_KO02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

Wyktad

Metody dydaktyczne podajace:
- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad problemowy

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny

Grupa
przedmiotow
IV Modut
archiwalny

Przedmiot E
Teoria archiwalna

Przedmiot F
Metodyka
opracowania
dokumentacji
nieaktowej

K W01 ma pogtebiona i uporzadkowana wiedze o miejscu i specyfice przedmiotowej i
metodologicznej archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, ktora jest w stanie rozwijac i tworczo
stosowa¢ w dziatalnosci profesjonalne;j

K W02 zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg na poziomie
rozszerzonym

K_ W03 ma uporzadkowana poglgbiona wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

Wyktad, laboratorium, ¢wiczenia
Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

- wystawa

Metody dydaktyczne podajace:

- pogadanka

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
prezentacja wynikow
przeprowadzonych




Przedmiot G
Migdzynarodowe
zycie archiwalne

Przedmiot H
Edukacja i
popularyzacja

Przedmiot |
Archiwa spoteczne

K_WO05 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedze na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu archiwalnego

K W13 ma poglebiona i szczegdtowa wiedzg o gtownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych

K W15 zna i rozumie podstawowe pojegcia i zasady z zakresu ochrony wilasnosci intelektualne;j,
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego, dostgpu do informacji oraz koniecznos$¢ zarzadzania
zasobami wlasnosci intelektualnej

K W17 ma poglebiona wiedze o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen
wiasciwych dla komunikacji spotecznej

K W18 ma poglebiona wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich
specyfike i réznice w zarzadzaniu nimi

K W19 zna otoczenie zewngetrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach

K W20 ma poglebiona wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych

K U02 ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac¢ je i ocenia¢; potrafi
przeszukiwac, analizowaé i uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwac informacj¢ w
systemie informacji archiwalnej

K _UO03 posiada pogltgbione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg
problemow badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie
problemow w zakresie archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K _UO07 posiada umiejetnos¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wtasnych
pogladéw oraz pogladdéw innych autorow, formutowania wnioskow oraz tworzenia syntetycznych
podsumowan w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K _UO08 posiada umiejetnos¢ formutowania opinii krytycznych o wszystkich elementach dziedziny
archiwalnej na podstawie wiedzy z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych i do§wiadczenia oraz umiejetno$é prezentacji opracowan
krytycznych w réznych formach i r6znych mediach

K _U10 potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatéw i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowaé
wiedz¢ o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych

K _U11 posiada pogltebiong umiej¢tnos¢ przygotowania wystapien ustnych i ré6znych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykow zrédet archiwalnych, dotyczacych
zagadnien szczegdtowych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze réznych
zrédet informacji

K _U15 posiada umieje¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczna analizg jej skutecznosci i przydatnoéci w pracy zawodowej

- tekst programowany

- wyktad konwersatoryjny
- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad problemowy
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- klasyczna metoda problemowa
- stolikéw eksperckich

- gielda pomystow

- panelowa

- projektu

- ¢wiczeniowa

- obserwacji

- studium przypadku

badan/poszukiwan na
zadany temat
sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny
egzamin




K _U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czlowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedze i umiejgtnosci; potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K U17 potrafi wspoétdziatac i pracowaé w grupie ze swiadomoscia roél przypisanych
poszczegdlnym jej cztonkom

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K KO3 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja
K_KO04 aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i §wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom
i instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsiewzigé wtym
zakresie

K KOS5 aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
rozwigzaniami w sferze zycia zawodowego, a szczegdlnie interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami
z zycia archiwow, bibliotek, muzeow i innych instytucji kulturalnych

Grupa
przedmiotow
V Modut
zarzqdzania
dokumentacjg
i informacji
archiwalnej

Przedmiot J
Wybrane problemy
zarzadzania
dokumentacja
wspolczesng

Przedmiot K
Wybrane problemy
informacji
archiwalnej

Przedmiot L
Wybrane problemy
komunikacji
spotecznej i public
relations w instytucji

Przedmiot M
Archiwistyka w pracy
zarzadcy
dokumentacji

Przedmiot N
Bezpieczenstwo
danych i dokumentow
cyfrowych

Przedmiot O

K_WO01 ma poglebiong i uporzadkowang wiedze¢ o miejscu i specyfice przedmiotowej i
metodologicznej archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, ktora jest w stanie rozwijaé i tworczo
stosowa¢ w dziatalno$ci profesjonalne;j

K W03 ma uporzadkowang poglebiona wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologi¢ z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K W04 ma poglebiong wiedze¢ o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historyczny

K W05 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu archiwalnego

K W07 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg¢ dotyczacg planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji

K W08 ma poglebiong wiedze prowadzacg do specjalizacji w zakresie zarzadzania archiwami i
instytucjami pokrewnymi

K W09 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedzg z zakresu prowadzenia dziatalnos$ci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych

K W17 ma poglebiong wiedze o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen
wiasciwych dla komunikacji spoteczne;j

K W18 ma poglebiong wiedzg o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na §wiecie, zna ich
specyfike i réznice w zarzadzaniu nimi

K W22 ma poglebiong wiedzg o normach prawnych regulujacych dziatalnosé¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach

K_U01 potrafi wyszukiwa¢, analizowacé, ocenia¢, selekcjonowac i uzytkowac¢ informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych Zrodet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytyczne sady

K U02 ma poglebione umiejetnosei infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniaé; potrafi
przeszukiwaé, analizowac i uzytkowacé archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w
systemie informacji archiwalnej

K _UO03 posiada poglt¢bione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg
probleméw badawczych, dobér metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie

Wyktad, ¢wiczenia, laboratorium

Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

- symulacyjna (gier
symulacyjnych)

Metody dydaktyczne podajace:
- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad problemowy

- wyktad konwersatoryjny
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- panelowa

- ¢wiczeniowa

dyskusja w oparciu 0
literaturg; dyskusja
panelowa;
aktywno$c na zajgciach;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
prezentacja zespotowa
strategii gromadzenia i

opracowania zespotu
archiwalnego na
podstawie wybranych
przepisdw normatywno-
prawnych;
sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




Archiwizacja
Internetu

specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie
problemow w zakresie archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K _UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analizg i interpretacje réoznych zrodel bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia humanistyki

K _UI10 potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem réznych kanatow i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz niespecjalistami w je¢zyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowac
wiedze¢ o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych

K _U13 potrafi wykorzystywac zrodia przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci

K _U14 umie interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne b¢dace podstawa
dziatalno$ci archiwow

K_U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiaé wiedz¢ 1 umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajgce z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy 1 umiej¢tnosci

K _KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okre$lonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewngetrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsiebiorczy

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K_KO04 aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i $wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom
i instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsigwzig¢ w tym
zakresie

K _KO05 aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
rozwigzaniami W sferze zycia zawodowego, a szczegdlnie interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami
z zycia archiwow, bibliotek, muzedw i innych instytucji kulturalnych

Grupa
przedmiotow
VI Modut
Zrodtoznawcz

y

Przedmiot P
Edytorstwo zrodet
archiwalnych

Przedmiot Q
Dokumentacja
nieaktowa

K_ W06 ma pogtebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania

K W13 ma poglebiong i szczegdélowa wiedzg o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych

K W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych
K_U01 potrafi wyszukiwac, analizowac¢, oceniac, selekcjonowac i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem rdznych zrodet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytyczne sady

K U03 posiada poglebione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize
probleméw badawczych, dobor metod i narz¢dzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikoOw pozwalajace na rozwigzywanie

Cwiczenia, laboratorium

Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

- wystawa

Metody dydaktyczne podajace:

- opis

- opowiadanie

- pogadanka

- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad konwersatoryjny

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
przygotowanie
wypowiedzi ustnej lub
eseju na temat wybranej
instrukcji wydawniczej,
ponadto pisemna praca
domowa -
przygotowanie edycji
tekstu zrodtowego z




problemow w zakresie archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K _UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczna analizg i interpretacje réoznych zrodel bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia humanistyki
K_U09 umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetno$¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych
form pisarstwa naukowego

K _U11 posiada pogltebiong umieje¢tnos¢ przygotowania wystapien ustnych i réznych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykow zrddet archiwalnych, dotyczacych
zagadnien szczegolowych, z wykorzystaniem podstawowych ujeé teoretycznych, a takze réznych
zrodet informacji

K _U13 potrafi wykorzystywac zrodta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci

K _Ul1S5 posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzona o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej

K _U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupetnia¢ wiedze 1 umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiej¢tnosci

K KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewnetrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy

K_KO02 prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K K03 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

Metody dydaktyczne
poszukujace:

- ¢wiczeniowa

- laboratoryjna

- obserwacji

- referatu

wykorzystaniem techniki
komputerowej
sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny

Grupa
przedmiotow
VII
Translatoriu
m z jezyka
obcego

Przedmiot R
Translatorium z
jezyka obcego

K_W12 ma poglebiong wiedzg o powigzaniach archiwistyki z zarzagdzaniem dokumentacja oraz
tych dwdch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z
obszaréw nauk humanistycznych i spotecznych

K_W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K W16 ma poglebiong znajomos¢ przynajmniej jednego sposrdd jezykow wystepujacych w
zrédtach archiwalnych na ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K W17 ma poglebiona wiedzg o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen
wiasciwych dla komunikacji spoteczne;j

K_U01 potrafi wyszukiwa¢, analizowac¢, oceniac, selekcjonowac i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytyczne sady

K _U02 ma poglebione umieje¢tnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwa¢ informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi
przeszukiwaé, analizowac i uzytkowacé archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w
systemie informacji archiwalnej

K U04 umie samodzielnie zdobywaé¢ wiedzg i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wiasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, laczac metody i wiedzg¢ z zakresu

Laboratorium

Metody dydaktyczne podajace:

- opis

- opowiadanie

- pogadanka

- tekst programowany

- wyktad konwersatoryjny
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- ¢wiczeniowa

dyskusja w oparciu 0
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




archiwistyki 1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowac autonomiczne dzialania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wlasna
kariera zawodowa

K _U06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analizg i interpretacj¢ roznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnigcia humanistyki

K U09 umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych
form pisarstwa naukowego

K _U10 potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatow i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowac
wiedzg o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych

K _Ul1 posiada poglt¢biong umiejetnos¢ przygotowania wystapien ustnych i ré6znych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykow zrddet archiwalnych, dotyczacych
zagadnien szczegblowych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze réznych
zrodet informacji

K _U12 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia J¢zykowego

K U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czlowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiaé wiedz¢ 1 umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K_U17 potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie ze $wiadomoscig ol przypisanych
poszczegbdlnym jej cztonkom

K _KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewnetrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w
sposob przedsigbiorczy

Grupa
przedmiotow
VI
Specjalnosé
archiwalna
* do wyboru
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Przedmiot S
Metodyka
opracowania akt
pruskich

Przedmiot T
Metodyka
opracowania akt
staropolskich

Przedmiot U
Paleografia ruska i
neografia rosyjska*

Przedmiot V
Paleografia tacinska*

Przedmiot W
Neografia niemiecka*

K_W05 ma pogtebiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu archiwalnego

K_ W06 ma pogtebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania

K W10 ma poglebiong wiedze o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej
powiazaniach z historiag powszechna oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegdlnych
okresach historycznych; ma poglebiona wiedz¢ na temat ustroju Polski od $redniowiecza po
wspotczesnosé

K W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K W16 ma poglebiong znajomos$¢ przynajmniej jednego sposrod jezykow wystepujacych w
zrodtach archiwalnych na ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okre$lonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K W20 ma poglebiong wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku informacji, zasobéw
informacyjnych oraz systemow informacyjnych

Laboratorium

Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

- wystawa

Metody dydaktyczne podajace:

- opis

- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad konwersatoryjny
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- éwiczeniowa

- do$wiadczen

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




K W22 ma poglebiona wiedze o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i
postgpowanie z dokumentacja w instytucjach

K_UO01 potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniac, selekcjonowac i uzytkowaé informacje z zakresu
archiwistyki 1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych Zrodet i metod oraz formutowac na tej podstawie krytyczne sady

K U02 ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawa¢ je i ocenia¢; potrafi
przeszukiwaé, analizowac i uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwaé informacje w
systemie informacji archiwalnej

K _UO03 posiada pogltgbione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg
problemow badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajace na rozwigzywanie
problemow w zakresie archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K U04 umie samodzielnie zdobywaé wiedze 1 poszerza¢ umiej¢tnosci badawcze wlasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedzg z zakresu
archiwistyki i1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowaé autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wiasng
kariera zawodowa

K_UO05 potrafi postugiwac si¢ ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojeciami
wiasciwymi dla archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedzg oraz stosowac ja w nietypowych
sytuacjach profesjonalnych

K _UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize i interpretacje réznych zrédet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiggnigcia humanistyki

K _U09 umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos$é przygotowania
wystgpien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych
form pisarstwa naukowego

K U12 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jgzykowego

K _Ul1S5 posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczng analize jej skutecznos$ci i przydatnosci w pracy zawodowej

K U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehia¢ wiedze i umiejetnosci; potrafi inspirowaé i organizowac proces uczenia si¢ innych 0sob
wykorzystujac do tego celu mozliwoséci wynikajgce z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K U17 potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie ze §wiadomoscia rol przypisanych
poszczegdlnym jej cztonkom

K K01 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzglgdniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziataé w
sposob przedsiebiorczy

K_KO02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowiazujagcymi normami zycia spotecznego

K KO3 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

- seminaryjna
- laboratoryjna
- obserwacji




Grupa
przedmiotow
IX
Specjalnos¢
zarzgdzanie
dokumentacjg

Przedmiot X

Zarzadzanie
informacja

Przedmiot Y

Systemy EZD RP

Przedmiot Z
Nowoczesne metody
przechowywania
e-dokumentow

Przedmiot AA

Zarzadzanie
dokumentacjg aktowa

Przedmiot AB

E-administracja

Przedmiot AC

Zarzadzanie
dokumentacja
nieaktowa

K_ W02 zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja na poziomie
rozszerzonym

K W03 ma uporzadkowang poglebiong wiedze, obejmujaca terminologig, teori¢ i metodologie z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_ W06 ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typow i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania

K W07 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedze dotyczaca planowania, organizowania,
kontrolowania i motywowania w zakresie wytwarzania dokumentacji

K W08 ma poglebiona wiedze prowadzaca do specjalizacji w zakresie zarzadzania archiwami i
instytucjami pokrewnymi

K_ W09 ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedzg z zakresu prowadzenia dziatalno$ci
informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych technologii informacyjnych

K W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K W20 ma poglebiong wiedze o cztowieku jako tworcy 1 uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych

K W22 ma poglebiong wiedz¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacjg w instytucjach

K_UO01 potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowac informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem réznych zrodet i metod oraz formutowacé na tej podstawie krytyczne sady

K UO02 ma poglebione umiej¢tnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi
przeszukiwac, analizowac¢ i uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje w
systemie informacji archiwalnej

K _U04 umie samodzielnie zdobywaé wiedze i poszerza¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedzg z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowa¢ autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wtasna
kariera zawodowa

K _UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analizg i interpretacje roznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajagce nowe osiggni¢cia humanistyki

K _UO07 posiada umiejetnos¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem wlasnych
pogladow oraz pogladéow innych autorow, formutowania wnioskoéw oraz tworzenia syntetycznych
podsumowan w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K _U09 umie przedstawi¢ przemys$lane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych
form pisarstwa naukowego

K _U14 umie interpretowac i stosowac polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa
dziatalnosci archiwow

K _U15 posiada umieje¢tno$¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzong o krytyczna analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej

K_U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiac wiedzg i umiejetnosci; potrafi inspirowaé i organizowac proces uczenia si¢ innych 0sob

Laboratorium, ¢wiczenia

Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

Metody dydaktyczne podajace:
- pogadanka

- opis

- wyktad konwersatoryjny

- wyktad problemowy
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- ¢wiczeniowa

- gietda pomystow

- laboratoryjna

- projektu

- okragtego stotu

- studium przypadku

- referatu

Metody dydaktyczne w
ksztatceniu online:

- metody oparte na wspolpracy
- metody wymiany i dyskusji

dyskusja w oparciu o
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;

samodzielne
opracowanie
okreslonego zadania w
formie prezentacji z
komentarzem

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K _U17 potrafi wspoétdziatac i pracowaé w grupie ze $wiadomoscia 1ol przypisanych
poszczegdlnym jej cztonkom

K KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzgledniajac zewngetrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziata¢ w

sposob przedsigbiorczy

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K KO3 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

K K04 aktywnie uczestniczy w dzialaniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i $wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom
1 instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsiewzig¢ w tym
zakresie

Grupa
przedmiotow
X
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zrodtoznawcz
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Przedmiot AD

Kancelaria pruska

Przedmiot AE

Kancelaria
staropolska

Przedmiot AF

Paleografia ruska i
neografia rosyjska*

Przedmiot AG

Paleografia facinska*

K W02 zna terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja na poziomie
rozszerzonym

K_ W05 ma poglebiona prowadzaca do specjalizacji wiedzg¢ na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udostgpniania zasobu archiwalnego

K W06 ma poglebiong prowadzaca do specjalizacji wiedz¢ na temat typoéw i form dokumentacji
oraz sposobow ich powstawania

K W10 ma poglebiona wiedze o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej
powiazaniach z historia powszechng oraz o zjawiskach i procesach zachodzace w poszczegdlnych
okresach historycznych; ma poglebiong wiedze na temat ustroju Polski od $redniowiecza po
wspotczesnosé

K W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

Laboratorium

Metody dydaktyczne
eksponujace:

- pokaz

- wystawa

Metody dydaktyczne podajace:

- opis

- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad konwersatoryjny
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- ¢wiczeniowa

dyskusja w oparciu o
literature;

pisemna praca domowa;
esej;

projekt;

sprawdzian pisemny,
egzamin pisemny,
egzamin ustny




Przedmiot AH

Neografia niemiecka*

K_ W16 ma poglebiong znajomos¢ przynajmniej jednego sposrod jezykow wystepujacych w
zrodtach archiwalnych na ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okre§lonymi dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

K_ W17 ma poglebiona wiedze¢ o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen
wiasciwych dla komunikacji spoteczne;j

K W20 ma poglebiona wiedze o cztowieku jako tworcy i uzytkowniku informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych

K_U01 potrafi wyszukiwaé, analizowaé, oceniaé, selekcjonowac i uzytkowaé informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem roéznych zZrddet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytycznesady

K _UO03 posiada poglt¢bione umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg
problemow badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacj¢ wynikow pozwalajgce na rozwigzywanie
problemow w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K _U04 umie samodzielnie zdobywaé wiedze i poszerza¢ umiej¢tnosci badawcze wlasciwe dla
archiwisty i specjalisty w zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedzg z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz
podejmowaé autonomiczne dziatania zmierzajace do rozwijania zdolnosci i kierowania wiasng
kariera zawodowa

K_UO06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analize i interpretacj¢ roznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagni¢cia humanistyki

K_U11 posiada poglebiong umiej¢tnos¢ przygotowania wystapien ustnych i réznych prac
pisemnych w jezyku polskim i przynajmniej jednym z jezykdéw zrodet archiwalnych, dotyczacych
zagadnien szczegolowych, z wykorzystaniem podstawowych uje¢ teoretycznych, a takze ré6znych
zrodet informacji

K _U12 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego

K _U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehiaé wiedzg 1 umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowac proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejetnosci

K U17 potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie ze §wiadomoscia rol przypisanych
poszczegdlnym jej cztonkom

K KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub
innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i srodki na potrzeby realizacji
konkretnego zadania uwzglgdniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢ i dziataé w
sposob przedsiebiorczy

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowiazujagcymi normami zycia spotecznego

K KO3 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja
K_K04 aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i $§wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom
i instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsiewzie¢ w tym
zakresie

- laboratoryjna
- obserwacji

- projektu

- referatu
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Wychowanie | - - - -

fizyczne

Lektorat z Przedmiot Al K_W16 ma poglebiong znajomo$¢ przynajmniej jednego sposrod jezykow wystepujacych w Lektorat dyskusja w oparciu o

jezyka Jezyk obcy zrodtach archiwalnych na ziemiach polskich, zgodnie z wymogami okre$lonymi dla poziomu B2+ Metody dydaktyczne podajace: literature;

obcego Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego - pogadanka pisemna praca domowa;
K W17 ma poglebiong wiedze o kompleksowej naturze jezyka oraz ztozonosci jego znaczen - tekst programowany esej;
wiasciwych dla komunikacji spotecznej Metody dydaktyczne projekt;
K U12 ma umiejetnosci jezykowe w zakresie jednego jezyka obcego zgodnie z wymogami poszukujace: sprawdzian pisemny,
okreslonymi dla poziomu B2+ Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego - ¢wiczeniowa egzamin pisemny,
K U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu cztowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie |- laboratoryjna egzamin ustny
uzupetnia¢ wiedze i umiejetnosci; potrafi inspirowac i organizowaé proces uczenia si¢ innych osob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy i umiejegtnosci
K _U17 potrafi wspoldziata¢ i pracowaé w grupie ze §wiadomoscia rdl przypisanych
poszczegblnym jej cztonko

Praktyki Przedmiot AJ K W18 ma poglebiong wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na $wiecie, zna ich Praktyki Warunki zaliczenia
specyfike i roznice w zarzadzaniu nimi praktyki:

Praktyka zawodowa K_W19 zna otoczenie zewngtrzne archiwdw i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje sic w | Metody dydaktyczne - w przypadku odbycia
zyciu kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w eksponujace: praktyki pozytywna
planowanych lub realizowanych projektach - drama opinia instytucji na temat
K W21 ma poglebiong wiedze na temat ustroju panstwa, obowigzujacym w nim systemie - inscenizacja praktykanta wpisana do
prawnym oraz zasadach dziatania instytucji publicznych - pokaz dziennika praktyk;

K W22 ma poglebiong wiedz¢ o normach prawnych regulujacych dziatalno$¢ archiwow i
postepowanie z dokumentacja w instytucjach

K_U10 potrafi porozumiewa¢ si¢ z wykorzystaniem réznych kanatow i technik komunikacyjnych,
ze specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych oraz niespecjalistami w jezyku polskim i jezyku obcym, a takze popularyzowaé
wiedzg o narodowym zasobie archiwalnym oraz instytucjach go wytwarzajacych i
przechowujacych

K _U13 potrafi wykorzystywac zrédta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak i w
przesztosci

- symulacyjna (gier
symulacyjnych)
- wystawa

Metody dydaktyczne podajace:
- opis

- opowiadanie

- pogadanka

- tekst programowany

- w przypadku
wykonywanej przez
studenta pracy lub innej
dziatalnosci 0
charakterze spelniajacym
wymagania programu
praktyki zgoda dziekana
na zaliczenie praktyk w
tym trybie wydana na




K _U14 umie interpretowac i stosowaé polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa
dziatalnosci archiwow

K _U1S5 posiada umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy w réznych zakresach i formach,
rozszerzona o krytyczng analize jej skutecznosci i przydatnosci w pracy zawodowej

K_U17 potrafi wspotdziata¢ i pracowac¢ w grupie ze §wiadomoscia rol przypisanych
poszczegdlnym jej cztonkom’K_KO1 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
okre$lonego przez siebie lub innych zadania; umie wybra¢ najefektywniejsze metody i $rodki na
potrzeby realizacji konkretnego zadania uwzgledniajac zewngtrzne uwarunkowania; potrafi mysle¢
i dziata¢ w sposob przedsiebiorczy

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwiazane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K KO3 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

K K04 aktywnie uczestniczy w dziataniach na rzecz zachowania dziedzictwa kulturowego
regionu, kraju, Europy i §wiata poprzez udzielanie w obszarze zycia zawodowego pomocy osobom
i instytucjom zycia publicznego oraz inspirowanie i organizowanie wszelkich przedsigwzig¢ w tym
zakresie

K KOS5 aktywnie uczestniczy i interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami i nowatorskimi
rozwigzaniami W sferze zycia zawodowego, a szczegdlnie interesuje si¢ aktualnymi wydarzeniami
z zycia archiwow, bibliotek, muzedw i innych instytucji kulturalnych

Metody dydaktyczne
poszukujace:

- ¢wiczeniowa

- do$wiadczen

- klasyczna metoda problemowa
- laboratoryjna

- obserwacji

- projektu

- studium przypadku

- sytuacyjna

podstawie wniosku
studenta, opinii opiekuna
praktyk i kopii
dokumentoéw
potwierdzajacych
wykonywanie pracy lub
innej dziatalnosci.

Praca
dyplomowa i
egzamin
dyplomowy

Przedmiot AK
Seminarium
magisterskie

K_WO01 ma poglebiong i uporzadkowang wiedze¢ o miejscu i specyfice przedmiotowej i
metodologicznej archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, ktora jest w stanie rozwijaé 1 tworczo
stosowa¢ w dziatalnosci profesjonalne;j

K W13 ma poglebiong i szczegblowa wiedze o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych
nowych osiagnigciach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych

K W14 zna i rozumie zaawansowane metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K W15 zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wiasnosci intelektualnej,
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego, dostgpu do informacji oraz konieczno$¢ zarzadzania
zasobami wlasnosci intelektualnej

K_U01 potrafi wyszukiwac¢, analizowac, ocenia¢, selekcjonowac i uzytkowac informacje z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem roznych zrodet i metod oraz formutowaé na tej podstawie krytyczne sady

K_U02 ma poglebione umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacjew
sieci Internet i w zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi
przeszukiwac, analizowac i uzytkowaé archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwac informacje w
systemie informacji archiwalnej

K _U03 posiada pogltgbione umiejg¢tnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analize
problemow badawczych, dobor metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacje wynikow pozwalajace na rozwigzywanie
problemow w zakresie archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych

K_U0S potrafi postugiwacé si¢ ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojgciami
wlasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, integrowa¢ zdobyta na tej drodze wiedze oraz stosowac ja w nietypowych
sytuacjach profesjonalnych

Seminarium dyplomowe

Metody dydaktyczne podajace:
- opis

- opowiadanie

- pogadanka

- wyktad informacyjny
(konwencjonalny)

- wyktad konwersatoryjny
Metody dydaktyczne
poszukujace:

- biograficzna

- ¢wiczeniowa- do§wiadczen
- gietlda pomystow

- klasyczna metoda problemowa
- obserwacji

- okragtego stotu

- panelowa

- projektu

- referatu

- seminaryjna

- studium przypadku

- sytuacyjna

dyskusja w oparciu 0
literature;
pisemna praca domowa;
esej;
projekt;
sprawdzian pisemny,
egzamin ustny




K _U06 potrafi przeprowadzi¢ krytyczng analizg i interpretacj¢ réznych zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac oryginalne podejscia, uwzgledniajace nowe osiagnig¢cia humanistyki

K U09 umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiejetnos¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem réznorodnych
form pisarstwa naukowego

K U16 rozumie i docenia znaczenie wiedzy w zyciu czlowieka; potrafi samodzielnie i krytycznie
uzupehia¢ wiedze i umiejetnosci; potrafi inspirowaé i organizowac proces uczenia si¢ innych 0sob
wykorzystujac do tego celu mozliwosci wynikajace z osobistych predyspozycji oraz nabytej
wiedzy 1 umiejgtno$ci

K K02 prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu;
postepuje w sposob zgodny z powszechnie obowigzujacymi normami zycia spotecznego

K K03 akceptuje zasady etyczne pozadane w zawodzie archiwisty i zarzadcy dokumentacja

Praktyki

Wymiar praktyk

Wymiar praktyki: 20 dni roboczych; godzinowy: 160 godzin.
Sposob dokumentacji praktyki: zapisy praktykanta w dzienniku praktyk rejestrujgce codzienne zajecia; opinia instytucji na temat praktykanta
i przebiegu praktyki potwierdzona w dzienniku praktyk przez osob¢ upowazniong.

Forma odbywania praktyk

Cel praktyk: studenci specjalno$ci naukowo-archiwalnej - poznanie organizacji i funkcjonowania archiwum historycznego; studenci
specjalnosci zarzadzanie dokumentacja - poznanie organizacji i funkcjonowania wybranej jednostki organizacyjnej, jej archiwum
zaktadowego lub sktadnicy akt

Zasady odbywania praktyk

Program praktyk:

- historia instytucji;

- zadania

W przypadku archiwum historycznego: a) warunki przechowywania, zabezpieczania i konserwacji archiwaliow; b) zasady i metody
porzadkowania i opisu archiwaliéw; opracowanie (mozliwie z wykorzystaniem techniki komputerowej) niewielkiego zespotu archiwalnego
wraz z przygotowaniem wstepu do inwentarza lub notatki informacyjnej; ¢) archiwalny system ewidencyjno-informacyjny; d) organizacja
udostepniania zasobu, pomoc w wykonywaniu kwerend, udziat w inicjatywach zwiazanych z popularyzacja zasobu - wystawy, pokazy;
przygotowanie edycji zrodtowej (fakultatywanie do opracowania zespotu archiwalnego); ) zasady dziatalno$ci archiwéw na tzw. przedpolu
archiwalnym, w tym kontrola archiwum zaktadowego i przygotowanie protokolu pokontrolnego, ekspertyza dokumentacji typowanej do
brakowania; udzial w przeje¢ciu dokumentacji do archiwum; f) zakres prac komisji i ciat doradczych istniejacych przy archiwum.

- struktura organizacyjna i organizacja pracy, w tym zapoznanie z podstawami prawnymi funkcjonowania, statutem i regulaminem
organizacyjnym;

- zakres i metody pracy poszczegolnych dziatow;

- zasady pracy biurowej i obieg dokumentacji; analiza instrukcji kancelaryjnej i wykazu rzeczowego, rejestry kancelaryjne (mozliwie z jak
najszerszym wykorzystaniem techniki komputerowej);

- postepowanie z dokumentacja w komoérkach merytorycznych i archiwum zaktadowym; udziat w przygotowaniu spisow materiatow
archiwalnych przekazywanych do archiwum, w tym przygotowanie notatki na temat tworcy zespotu; przygotowanie spisow zdawczo-
odbiorczych dokumentacji Kat. B oraz spiséw materialow przeznaczonych do brakowania;

- organizacja, zakres dziatania i czynnosci archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt; w tym zapoznanie ze sposobem udostepniania akt,
wykazem spisow zdawczo-odbiorczych, spisami akt wybrakowanych, stosowanymi rozwigzaniami informatycznymi

- w trakcie praktyki studentowi przystuguje 1 dzien w tygodniu na prace wlasne zwigzane z przygotowywaniem pracy magisterskiej;

- czynnosci wykraczajace poza program praktyki nie powinny przekracza¢ 15% wymiaru godzinowego praktyki.

Szczegodtowe wskazniki punktacji ECTS




Dyscypliny naukowe lub artystyczne, do ktérych odnosza sie efekty uczenia sie: historia 100 % (przedmioty pomocnicze odnoszace sie do innych dyscyplin

stanowia ok. 5%)

Dyscyplina naukowa lub artystyczna Punkty ECTS
liczba %
1. Historia 114 95
2. nauki o polityce i administracji 2 1,66
3. nauki o zarzadzaniu i jakos$ci 2 1,66
4. nauki o komunikacji spotecznej i mediach 2 1,66
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Grupa przedmiotow I Modul historyczny Przedmiot A Wybrane 2 2 0 0 0 2 2
elementy historii
historiografii i metodologii
historii
Przedmiot B Wybrane 4 4 0 0 0 3 4
problemy historii Polski i
powszechnej




Grupa przedmiotow Il Modut zarzqdzania

Przedmiot C
Wspotczesne problemy
zarzadzania i organizacji

Grupa przedmiotow 111 Modut prawny

Przedmiot D
Wspolczesne problemy
administracji i prawa
administracyjnego

Grupa przedmiotow IV Modut archiwalny

Przedmiot E
Teoria archiwalna

Przedmiot F
Metodyka opracowania
dokumentacji nieaktowej

Przedmiot G
Miegdzynarodowe zycie
archiwalne

Przedmiot H
Edukacja i popularyzacja

Przedmiot |
Archiwa spoteczne

Grupa przedmiotow V Modul zarzgdzania dokumentacjq i
informacji archiwalnej

Przedmiot J

Wybrane problemy
zarzadzania dokumentacja
wspolczesna

Przedmiot K
Wybrane problemy
informacji archiwalnej

Przedmiot L

Wybrane problemy
komunikacji spotecznej i
public relations w instytucji

Przedmiot M
Archiwistyka w pracy
zarzadcy dokumentacji

Przedmiot N
Bezpieczenstwo danych i
dokumentéw cyfrowych




Przedmiot O
Archiwizacja Internetu

Grupa przedmiotow VI Modut zrodioznawczy

Przedmiot P
Edytorstwo zrodet
archiwalnych

Przedmiot Q
Dokumentacja nieaktowa

Grupa przedmiotow VII Translatorium z jezyka obcego

Przedmiot R Translatorium
z jezyka obcego

Grupa przedmiotow VIII Specjalnosé¢ archiwalna
*dowyboru2z3

Przedmiot S Metodyka
opracowania akt pruskich

Przedmiot T
Metodyka opracowania akt
staropolskich

Przedmiot U Paleografia
ruska i neografia rosyjska*

Przedmiot V
Paleografia tacinska*

Przedmiot W
Neografia niemiecka*

Grupa przedmiotow IX Specjalnos¢ zarzqdzanie
dokumentacjg

Przedmiot X

Zarzadzanie informacja

Przedmiot Y
Systemy EZD RP

Przedmiot Z
Nowoczesne metody
przechowywania
e-dokumentow

Przedmiot AA
Zarzadzanie dokumentacja
aktowa

Przedmiot AB
E-administracja

Przedmiot AC
Zarzadzanie dokumentacja
nieaktowa

Grupa przedmiotow X Specjalnosé zrédloznawcza

* dowyboru2z3

Przedmiot AD

Kancelaria pruska

Przedmiot AE




Kancelaria staropolska
Przedmiot AF 8 8 0 0 0 8 6 8
Paleografia ruska i

neografia rosyjska*

Przedmiot AG 8 8 0 0 0 8 6 8
Paleografia tacinska*
Przedmiot AH 8 8 0 0 0 8 6 8

Neografia niemiecka*
Grupa przedmiotow do wyboru, np. niezwigzane z - - - - - - - - -
kierunkiem zajecia ogolnouczelniane lub zajecia
oferowane na innym kierunku studiow

Wychowanie fizyczne -

Lektorat z j¢zyka obcego Przedmiot Al 3 3 0 0 0 3 2 3
Jezyk obcy
Praktyki Przedmiot AJ 5 5 0 0 0 5 3 5
Praktyka zawodowa
Praca dyplomowa i egzamin dyplomowy Przedmiot AK 28 28 0 0 0 28 14 28
Seminarium magisterskie
RAZEM: 120 114/94,16 | 2/1,66% 2/1,66% 2/1,66% | 62/51,66 85/70,83% 11
Z wybrang jedng specjalno$cia % % 2/?
6%
Grupy przedmiotow Przedmiot Tresci programowe
Grupa przedmiotéw I Przedmiot A Zajecia zapoznaja studentdow z dziejami piSmiennictwa historiograficznego od czaséw nowozytnych po wspodtczesnos¢ w
Modut historyczny Wybrane interpretacyjnym kontekscie dziejow kultury.

elementy historii
historiografii i
metodologii historii

Przedmiot B Studenci poznajg grupe wybranych zagadnien z powszechnej historii politycznej i gospodarczej XX w., ze szczegdlnym
Wybrane uwzglednieniem dziejow Polski.
problemy historii Polski
i powszechngj
Grupa przedmiotow 11 Przedmiot C Przedmiot przedstawia instrumenty funkcjonowania organizacji gospodarczych w skali mikro i makro.
Modut zarzadzania Wspotczesne problemy
zarzadzania i
organizacji
Grupa przedmiotow I11 Przedmiot D Celem zajg¢ jest omowienie aktualnych problemoéw administracji i prawa administracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem
Modut prawny Wspolczesne problemy | tych, ktore bezposrednio dotycza zarzadzania dokumentacja na przedpolu archiwalnym oraz dziatalnosci archiwow panstwowych.

administracji i prawa
administracyjnego

Grupa przedmiotéw IV Przedmiot E Wyktad pozwala pozna¢ zasady teoretyczne odnoszace si¢ do dziedziny archiwalnej.
Modut archiwalny Teoria archiwalna

Przedmiot F Celem zaje¢ jest poznanie zasad opracowania dokumentacji nieaktowe;.




Metodyka opracowania
dokumentacji
nieaktowej

Przedmiot G
Migdzynarodowe zycie
archiwalne

Celem zaje¢ jest poszerzenie wiedzy studentdéw na temat dziedziny archiwalnej poza Polska (m.in. probleméw zarzadzaniem
archiwami, podejmowanymi badaniami i sposobami popularyzacji).

Przedmiot H
Edukacja i
popularyzacja

W czasie zaje¢¢ studenci poznajg formy dziatalnosci edukacyjnej i popularyzatorskiej archiwow (m.in. wystawy archiwalne, lekcje
archiwalne oraz warsztaty archiwalne) oraz uczs sig, jak te dziatania promowa¢ docierajac do wlasciwych odbiorcow.

Przedmiot | Archiwa
spoteczne

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentow ze szczegdlnym typem archiwum, tj. archiwum spotecznym: teoretyczna
podbudowg zjawiska, metodami stosowanymi przez archiwa spoteczne oraz miejscem tego typu inicjatyw dokumentacyjnych w
szerszym konteks$cie kulturowym.

Grupa przedmiotéw V

Modut zarzadzania dokumentacja i

informacji archiwalnej

Przedmiot J Na zajeciach studenci poznajg wspotczesne zagadnienia prawne i techniczne (technologiczne) zwigzane z kontrolg wytwarzania,
Wybrane problemy otrzymywania, zachowania, uzytkowania i wydzielania dokumentéw, tak w systemach tradycyjnych, jak i z wykorzystaniem
zarzadzania systemow teleinformatycznych.

dokumentacja

wspotczesng

Przedmiot K Zajecia sa poswiecone przedstawieniu wybranych zagadnien z zakresu informacji archiwalnej, w tym definicji, systemu

Wybrane problemy
informacji archiwalnej

informacji archiwalnej i jego poszczegolnych elementow.

Przedmiot L

Wybrane problemy
komunikacji spotecznej i
public relations w
instytucji

Celem zaje¢ jest przyblizenie studentom wybranych zagadnien z zakresu komunikacji spotecznej oraz public relations, w
odniesieniu do archiwow.

Przedmiot M
Archiwistyka w pracy
zarzadcy dokumentacji

Zaj¢cia zapoznaja studentdw z mozliwosciami wykorzystania rozwigzan wypracowanych przez archiwistyke w warsztacie pracy
zarzadcow dokumentacji.

Przedmiot N
Bezpieczefstwo danych
1 dokumentow

Zajecia majg na celu zapoznanie studentdéw z zagrozeniami w cyberprzestrzeni w odniesieniu do zasoboéw cyfrowych, w tym
danych osobowych, informacji niejawnych oraz dokumentacji elektronicznej.

cyfrowych
Przedmiot O Zajecia sg po$wiecone metody gromadzenia, zabezpieczania i udostgpniania zasobow Internetu.
Archiwizacja Internetu
Grupa przedmiotow VI Przedmiot P Zajecia stawiaja sobie za glowny cel poznanie metod wydawniczych i uzyskanie kompetencji do samodzielnego przygotowania

Modut Zrodloznawczy

Edytorstwo zrodet
archiwalnych

fachowych edycji zrodtowych.

Przedmiot Q Na zajgciach studenci zapoznaja si¢ z typami i rodzajami dokumentacji nieaktowe;.

Dokumentacja

nieaktowa
Grupa przedmiotéw VII Przedmiot R W ramach zajeé sa prowadzone odczyt, analiza, thumaczenie i interpretacja tekstow historycznych z epoki $redniowiecza i
Translatorium z jezyka obcego Translatorium wczesnonowozytnych z jezyku tacinskim i sredniogérnoniemieckim.

z jezyka obcego
Grupa przedmiotow VIII Specjalnos¢ | Przedmiot S Celem zaje¢¢ jest przygotowanie studentow do opracowywania akt wytworzonych przez instytucje funkcjonujace w systemie

archiwalna

Metodyka

pruskiej kancelarii akt spraw.
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opracowania akt
pruskich

Przedmiot T
Metodyka opracowania
akt staropolskich

Celem zaje¢é jest przekazanie umiej¢tnoéci potrzebnych do opracowywania dokumentacji powstatej do kofica XVIII w.,
obejmujacych ich uporzadkowanie i sporzadzenie opisu, zardéwno w formie tradycyjnej, jak i elektronicznej

Przedmiot U Zajecia majg na celu przekazanie studentom umiejetnoéci odczytywania tekstow cyrylickich (starocerkiewnostowianskich,
Paleografia staroruskich, pisanych grazdanka), powstajacych na terenach Europy Wschodniej od XIV do XX w.
ruska i neografia
rosyjska*
Przedmiot V Glownym celem zaje¢ jest stworzenie podstaw do samodzielnego odczytywania dawnych tekstow pisanych alfabetem tacinskim.
Paleografia facinska*
Przedmiot W Celem zaje¢ jest przekazanie studentom umiegjetnosci odczytywania pisma niemieckiego wystepujacego w okresie XVI-XX w.
Neografia niemiecka*
Grupa przedmiotow IX Przedmiot X Zaj¢cia zapoznajg studentdow z planowaniem, organizowaniem, kierowaniem i kontrolg procesow gromadzenia, przechowywana,
Specjalnos¢ zarzadzanie dokumentacja | Zarzadzanie informacjg | przetwarzania oraz udostepniania informacji
Przedmiot Y Zajecia skupiaja si¢ na systemach teleinformatycznych wspomagajacych procesy zarzadzania dokumentacja, ze szczegdlnym
System EZD RP uwzglednieniem systemu EZD RP i jego kolejnych wersjach.
Przedmiot Z Celem zaje¢ jest przyblizenie studentom problematyki zarzadzania dokumentami w postaci cyfrowej w archiwach historycznych,

Nowoczesne metody
przechowywania
e-dokumentow

ze szczeg6lnym uwzglednieniem metod przechowywania dokumentacji elektronicznej i charakterystyka nowych tendencji w tym
zakresie.

Przedmiot AA
Zarzadzanie
dokumentacjg aktowa

Studenci poznaja mechanizmy zarzadzania dokumentacja aktowa we wspotczesnych instytucjach.

Przedmiot AB
E-administracja

Celem zajec jest przyblizenie studentom problematyki elektronicznej administracji w Polsce w ujgciu teoretycznym i praktycznym

Przedmiot AC
Zarzadzanie
dokumentacja
nieaktowa

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentdw z zasadami zarzadzania dokumentacja nieaktowa na przedpolu archiwalnym oraz w
archiwum historycznym.

Grupa przedmiotéw X
Specjalnos¢ zrodtoznawcza
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Przedmiot AD
Kancelaria pruska

Celem zajec¢ jest poszerzenie wiedzy studentow w zakresie zarzadzania dokumentacja w ramach tzw. pruskiej kancelarii akt spraw
oraz jej produkcji aktowej.

Przedmiot AE
Kancelaria staropolska

Zajecia majg na celu zapoznanie studentow ze szczegdtowg organizacjg kancelarii staropolskich (X — XVIII w.) w aspekcie ich
genezy, organizacji, funkcji, personelu i produkcji aktowej

Przedmiot AF
Paleografia ruska i
neografia rosyjska*

Zajecia maja na celu przekazanie studentom umiejgtnosci odczytywania tekstow cyrylickich (starocerkiewnostowianskich,
staroruskich, pisanych grazdanka), powstajacych na terenach Europy Wschodniej od XIV do XX w.

Przedmiot AG
Paleografia facinska*

Celem zajg¢ jest przekazanie studentom umiejetnosci odczytywania dawnych tekstow pisanych alfabetem tacinskim

Przedmiot AH
Neografia niemiecka*

Celem zaj¢¢ jest przekazanie studentom umiejgtnosci odczytywania pisma niemieckiego wystgpujacego w okresie XVI-XX w.

Grupa przedmiotéw do wyboru, np.
niezwiazane z kierunkiem zajgcia
ogoblnouczelniane lub zajecia oferowane
na innym kierunku studiow

Przedmioty do wyboru, w tym zajecia ogolnouniwersyteckie i kursy z innych kierunkéw, maja na celu poszerzenie horyzontow
intelektualnych studentow i rozwoj interdyscyplinarnych kompetencji




Wychowanie fizyczne

Zajecia z wychowania fizycznego majg na celu rozwijanie sprawnosci fizycznej oraz promowanie zdrowego stylu zycia. Ucza
takze wspotpracy, dyscypliny i ksztaltujg nawyki prozdrowotne.

Lektorat z jezyka obcego

Przedmiot Al
Jezyk obcy

Studenci doskonala umiej¢tnosci jezykowe w zakresie jednego z jezykow zrddel archiwalnych wiasciwe dla poziomu B2+
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego

Praktyki

Przedmiot AJ
Praktyka zawodowa

Celem praktyk jest poglebienie wiedzy i doskonalenie umiejetnosci koniecznych do pracy w archiwum historycznym,
wspotczesnej kancelarii lub w archiwum biezacym.

Praca dyplomowa i egzamin
dyplomowy

Przedmiot AK
Seminarium
magisterskie

Przedmiot ma na celu opanowanie przez studenta procedury postepowania badawczego ze wszystkimi jej elementami, a poprzez
to wyksztatcenie w nim umiejetnosci stawiania probleméw badawczych i ich rozwigzywania, a takze prezentacji uzyskanych
rozwigzan.

Program studiéw obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2025/2026.




