Zalgcznik nr 65 do uchwaty Nr 46 Senatu UMK z dnia 24 czerwca 2025 r.

Program studiow

Czesé A) programu studiow

Efekty uczenia sie¢

Wydzial prowadzacy studia: Wydzial Nauk Historycznych

Kierunek, na ktérym sg prowadzone studia: archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Poziom studiow:

studia pierwszego stopnia

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji: poziom 6

Profil studiéw: ogolnoakademicki
Tytul zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: licencjat
Przyporzadkowanie Kkierunku do dyscypliny naukowej lub Dyscyplina: historia (100%o)

artystycznej (dyscyplin), do ktérych odnosza si¢ efekty uczenia

si¢. Dyscyplina wiodaca: historia
Symbol Po ukonczeniu studiow absolwent osiaga nastepujace efekty uczenia sie:
WIEDZA

K_wW01 ma podstawowa wiedze¢ o miejscu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja w systemie nauk oraz
0 ich przedmiotowej i metodologicznej specyfice

K_W02 zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, rozumie jej
zrodla oraz zastosowania w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych

K_W03 ma uporzadkowang wiedz¢ ogdlng obejmujagca terminologig, teori¢ i metodologie z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W04 ma elementarng wiedz¢ o projektowaniu i prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych; zna podstawowe
tradycje paradygmatyczne, z ktorych wywodza sie poszczegdlne metody

K_W05 ma uporzadkowana wiedz¢ na temat gromadzenia, przechowywania, opracowywania i
udostepniania zasobu archiwalnego

K_W06 ma uporzadkowang wiedzg na temat typow i form dokumentacji oraz sposobow ich powstawania

K_WQ7 ma uporzadkowang wiedze dotyczaca planowania, organizowania, kontrolowania i motywowania
w zakresie wytwarzania dokumentacji

K_W08 ma uporzagdkowang wiedze¢ w zakresie zarzadzania archiwami i instytucjami pokrewnymi

K_W09 ma uporzadkowang wiedze z zakresu prowadzenia dziatalno$ci informacyjnej przy uzyciu
nowoczesnych technologii informacyjnych

K_W10 ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie wiedzg¢ o historii dawnych i wspotczesnych
ziem polskich i jej powigzaniach z historia powszechna; zna podstawowe zjawiska i procesy
zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych; zna ustr6j Polski od $redniowiecza do
czasOW wspolczesnych

K_W11 rozpoznaje relacje 1 zalezno$ci pomigdzy przeszloscig a aktualnymi wydarzeniami takze w

odniesieniu do dziedziny archiwalnej




K_W12

ma podstawowg wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki z zarzadzaniem dokumentacjg oraz tych
dwdch nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z obszarow
nauk humanistycznych i spotecznych

K_W13

ma podstawowa wiedzg o glownych kierunkach rozwoju i najwazniejszych nowych osiagnigciach
z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W14

zna i1 rozumie podstawowe metody analizy i interpretacji zrodet bedacych przedmiotem badania
archiwistyKi i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_W15

zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej i prawa
autorskiego, dostepu do informacji

K_W16

rozumie w stopniu podstawowym przynajmniej dwa jezyki zgodnie z wymogami okre$lonymi dla
poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztalcenia Jezykowego, w tym przynajmniej jeden
sposrod jezykdéw wystepujacych w zrodlach archiwalnych na ziemiach polskich

K_W17

ma swiadomo$¢ kompleksowej natury jezyka oraz ztozono$ci jego znaczen wiasciwych dla
komunikacji spolecznej

K_W18

ma podstawowa wiedze o archiwach i instytucjach kultury w Polsce i na §wiecie, zna ich specyfike
i réznice w zarzadzaniu nimi.

K_W19

zna otoczenie zewnetrzne archiwow i innych instytucji dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu
kulturalnym i naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych instytucji w
planowanych lub realizowanych projektach

K_W20

ma podstawowa wiedz¢ o cztowieku jako tworey i uzytkowniku zasobu archiwalnego, informaciji,
zasobow informacyjnych oraz systemdéw informacyjnych

K_W21

zna ustrdj panstwa, obowigzujacy w nim system prawny oraz zasady dziatania instytucji
publicznych

K_W22

zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalnos¢ archiwoéw i postgpowanie z dokumentacjg w
instytucjach

UMIEJETNOSCI

K_U01

potrafi wyszukiwa¢, analizowa¢, oceniaé, selekcjonowaé i uzytkowa¢ informacje z zakresu
archiwistyki 1 zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem r6znych zrodet i metod

K_U02

ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie wyszukiwaé informacje w sieci Internet i w
zasobach instytucji archiwalnych, rozpoznawac je i oceniaé; potrafi przeszukiwaé, analizowac i
uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi wyszukiwa¢ informacje¢ w systemie informacji
archiwalnej

K_U03

posiada podstawowe umiejetnosci badawcze, obejmujace formutowanie i analizg problemow
badawczych, dobdér metod i narzedzi badawczych, dobdr i wyszukiwanie specjalistycznej
literatury, opracowanie i prezentacje wynikéw pozwalajace na rozwigzywanie probleméw w
zakresie archiwistyki i zarzgdzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_U04

umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i rozwija¢ umiejetnosci badawcze wlasciwe dla archiwisty i
specjalisty w zakresie zarzgdzania dokumentacja, taczac metody i wiedze z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych, kierujac si¢ wskazowkami
opiekuna naukowego

K_U05

potrafi postugiwac si¢ podstawowymi ujeciami teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i
pojeciami whasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych w typowych sytuacjach profesjonalnych

K_U06

potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢ ich krytyczng analize
1 interpretacje

K_U07

posiada umiej¢tnos¢ merytorycznego argumentowania, z wykorzystaniem pogladéw innych
autorow; potrafi formutowac i uzasadnia¢ wlasne opinie w oparciu o zdobyta wiedzg z zakresu
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_U08

potrafi porozumiewaé si¢ z wykorzystaniem roéznych kanatow i technik komunikacyjnych ze
specjalistami w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych, a takze klientami i wspotpracownikami archiwow, w jezyku polskim i jezyku
obcym




K_U09

umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy, posiada umiej¢tno$¢ przygotowania
wystapien ustnych i prac pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
roznorodnych form pisarstwa naukowego

K_U10

posiada umiejetno$é przygotowania wystgpien ustnych i typowych prac pisemnych w jezyku
polskim, dotyczacych zagadnien szczegdétowych, z wykorzystaniem podstawowych ujeé
teoretycznych, a takze réznych zrodet informacji

K_U11

ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dwoch jezykow obcych, w tym przynajmniej jednego
zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia
Jezykowego

K_U12

ma umiejetnosci jezykowe w zakresie przynajmniej jednego jezyka zrodet archiwalnych
wystepujacych na ziemiach polskich

K_U13

potrafi interpretowaé zjawiska spoteczne (kulturowe, polityczne, prawne i ekonomiczne) w
zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych

K_Ul4

potrafi wykorzystywa¢ zrddta przepisow prawnych obowiazujacych obecnie, jak 1 w przesziosci

K_U15

umie interpretowaé i1 stosowaé polskie i migdzynarodowe akty prawne bedace podstawa
dziatalno$ci archiwow

K_U16

rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cale zycie, cigglego doksztalcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego; potrafi uzupelnia¢ i doskonali¢ nabyta wiedz¢ i umiejetnosci; ma
$wiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje samooceny wlasnych
kompetencji, wyznacza kierunki wlasnego rozwoju i ksztatcenia

K_U17

potrafi wspotdziatac i pracowaé w grupie i zespole, przyjmujac rozne role; odejmuje si¢ realizacji
wyznaczonych zadan, jak réwniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym; ma elementarne
umiejetnosci organizacyjne pozwalajgce na realizacje celow zwigzanych z projektowaniem i
podejmowaniem dziatan

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreSlonego przez siebie lub innych
zadania

K_K02

prawidtowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywaniem zawodu; potrafi
dokona¢ analizy wlasnych dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji w
przysztosci

K_KO3

dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z wlasng i cudza praca,
postepuje zgodnie z zasadami etyki

K_K04

ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie dziedzictwa kulturowego (zwlaszcza
archiwalnego) regionu, kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebe jego promowania

K_KO05

uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z r6znych medidéw i ré6znych jego form




Opis procesu prowadzacego do uzyskania efektow uczenia sie

Czes¢ B) programu studiow

Wydzial prowadzacy studia:

Wydziatl Nauk Historycznych

Kierunek, na ktorym sa prowadzone studia:

archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja

Poziom studiow:

studia pierwszego stopnia

Poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji:

poziom 6

Profil studiow:

ogolnoakademicki

Przyporzadkowanie kierunku do dyscypliny naukowej lub artystycznej (dyscyplin), do
ktérych odnosza si¢ efekty uczenia sie:

Dyscyplina: historia (100%)
Dyscyplina wiodgca: historia

Forma studiow:

studia stacjonarne

Liczba semestrow: 6
Liczba punktow ECTS konieczna do ukonczenia studiéw na danym poziomie: 180
Laczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych: 1860
Tytul zawodowy nadawany absolwentom: licencjat

Wskazanie zwiazku programu studiéw z misjg i strategia UMK:

Program ksztalcenia kierunku archiwistyka i zarzadzanie dokumentacja ma
silny zwigzek z misjg 1 ,,Strategia Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w
Toruniu 202120267, a szczegodlnie misja kulturowa i edukacyjng oraz celami
strategicznymi i operacyjnymi:

1. Misja kulturowa (Culture)

Przekazywanie wiedzy o materialnym i duchowym dorobku ludzkosci,
dbatos¢ o jego rozwodj i wzbogacanie, a takze zachowanie najwyzszych
standardow moralnych i profesjonalnych w prowadzonej dziatalnosci.

2. Misja edukacyjna (Education)

Nowoczesne i efektywne ksztalcenie, oparte na aktualnej wiedzy i wynikajace
z prowadzonej na Uniwersytecie dziatalno$ci naukowe;.

Cel strategiczny II. Zapewni¢ ksztatcenie przygotowujgce do funkcjonowania
1 podejmowania inicjatyw w dynamicznie zmieniajgcym si¢ $wiecie, poprzez
indywidualizacj¢  $ciezek rozwoju, wykorzystywanie nowoczesnych




technologii i dos$wiadczen migdzynarodowych oraz dopasowang oferte
uzupetiajacych form ksztatcenia.

Cele operacyjne:

II.1. Wdrozy¢ nowoczesny model spersonalizowanego 1 angazujacego
ksztatcenia opartego na réoznorodnosci.

I1.2. Rozwing¢ i promowac interdyscyplinarnos¢ ksztatcenia oraz powigzac je
z prowadzong dzialalno$cig naukowa.

I1.3. Powigza¢ oferte i treSci ksztalcenia z wyzwaniami przysztosci,
potrzebami spoteczenstwa i rynku pracy.

I1.4. Wzmocni¢ miedzynarodowa atrakcyjno$¢ ksztatcenia na UMK oraz
mobilnos¢ oséb studiujacych i przygotowujacych doktoraty.




Przedmioty/grupy zajeé wraz z zakladanymi efektami uczenia sie

Grupy Przedmiot Zakladane efekty uczenia si¢ Formy i metody ksztalcenia Sposoby weryfikacji i oceny
przedmiotow zapewniajace osiagnigcie efektow uczenia si¢
efektow uczenia si¢ osiagnietych przez studenta
Grupa Przedmiot A K W01 Ma podstawowg wiedze o miejscu archiwistyki i Formy zaje¢: — egzamin pisemny,
przedmiotow Podstawowe zarzadzania dokumentacjg w systemie nauk oraz o ich ~ wyktad — sprawdzian pisemny,
obligatoryjnych | problemy przedmiotowej i metodologicznej specyfice. —  éwiczenia, — autorskie opracowanie,
zarzadzania i K_W02 Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki i — laboratorium. — prezentacja multimedialna,
organizacji zarzadzania dokumentacjg, rozumie jej zrodia oraz zastosowania —  projekt,
i w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych. -
Przedmiot B e p YOy yp‘ ,Wy . 1. Metody dydaktyczne referat ustny, .
Podstawy K_W03 Ma uporzadkowang wiedz¢ ogdlng obejmujaca eksponujace: — referat-prezentacja,
komunikacji terminologie, teorig¢ i metodologi¢ z zakresu archiwistyki i d i — aktywno$¢ na zajeciach,
- rama,

spotecznej i public
relations

Przedmiot C

Podstawy
zarzadzania
dokumentacjg w
instytucji

Przedmiot D
Zrédha do dziejow
$wiata starozytnego

Przedmiot E
Podstawy
wyszukiwania
informacji

Przedmiot F

zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K W04 Ma elementarng wiedzg o projektowaniu i prowadzeniu
badan w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk
o zarzadzaniu i nauk historycznych; zna podstawowe tradycje

paradygmatyczne, z ktérych wywodza si¢ poszczegdlne metody.

K_ W05 Ma uporzadkowang wiedzg na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udostepniania zasobu
archiwalnego.

K W06 Ma uporzadkowang wiedzg na temat typow i form
dokumentacji oraz sposoboéw ich powstawania.

K W07 Ma uporzadkowang wiedzg dotyczacg planowania,
organizowania, kontrolowania i motywowania w zakresie
wytwarzania dokumentacji.

— symulacyjna (gier
symulacyjnych)

— pokaz,

— wystawa.

2. Metody dydaktyczne
podajace:

— opis,

— opowiadanie,

— pogadanka,

— wyklad informacyjny,

—  wyktad

konwersatoryjny,
— wyktad problemowy.

— udziat w dyskusji




Wstep do
archiwistyki

Przedmiot G
Podstawy prawa

Przedmiot H

Historia archiwow i
ich wspolczesna
organizacja

Przedmiot |
Instytucje
dziedzictwa w
regionie

Przedmiot J

Rozwo6j form
kancelaryjnych i
wspotczesne
rodzaje
dokumentacji

Przedmiot K
Digitalizacja
zasobu

archiwalnego

Przedmiot L
Zrodta do dziejow
sredniowiecza

Przedmiot M
Prawo archiwalne

Przedmiot N

Analiza i ocena
zrddet informacji

Przedmiot O

K W08 Ma uporzadkowang wiedzg w zakresie zarzadzania
archiwami i instytucjami pokrewnymi.

K_W09 Ma uporzadkowang wiedz¢ z zakresu prowadzenia
dzialalno$ci informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych
technologii informacyjnych.

K W10 Ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie
wiedze o historii dawnych 1 wspotczesnych ziem polskich i jej
powiazaniach z historig powszechng; zna podstawowe zjawiska i
procesy zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych;
zna ustr6j Polski od sredniowiecza do czaséw wspotczesnych.

K W11 Rozpoznaje relacje i zalezno$ci pomiedzy przesztoscia a
aktualnymi wydarzeniami takze w odniesieniu do dziedziny
archiwalnej.

K_W12 Ma podstawowa wiedz¢ o powigzaniach archiwistyki z
zarzadzaniem dokumentacjg oraz tych dwoch nauk z naukami o
zarzadzaniu, naukami historycznymi i innymi dyscyplinami z
obszarow nauk humanistycznych i spotecznych.

K W13 Ma podstawowa wiedze o gtéwnych kierunkach
rozwoju i najwazniejszych nowych osiagnigciach z zakresu
archiwistyki 1 zarzagdzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych.

K_W14 Zna i rozumie podstawowe metody analizy i
interpretacji zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki
i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K W15 Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu
ochrony wlasnosci intelektualnej i prawa autorskiego, dostepu
do informacji.

K_W16 Rozumie w stopniu podstawowym przynajmniej dwa
jezyki zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego, w tym
przynajmniej jeden sposrod jezykow wystepujacych w zrodtach
archiwalnych na ziemiach polskich.

3. Metody dydaktyczne
poszukujace:

biograficzna,
¢wiczeniowa,
do$wiadczen
gielda pomystow
klasyczna metoda
problemowa,
laboratoryjna,
obserwacji,
okraglego stotu,
panelowa,

projektu,

referatu,
seminaryjna,
stolikow eksperckich,
studium przypadku,
SWOT,

sytuacyjna.

4. Metody dydaktyczne w
ksztatceniu online:

gry i symulacje
metody ewaluacyjne,
metody oparte na
wspoOtpracy

metody rozwijajace
refleksyjne myslenie,
metody stuzace
prezentacji tresci,
metody wymiany i
dyskusji.




Gromadzenie,
rozmieszczenie i
przechowywanie
zasobu
archiwalnego

Przedmiot P

Wspotczesna
biurowos¢

Przedmiot Q

Postepowanie
administracyjne

Przedmiot R

Historia ustroju
Polski do konca
XV wieku

Przedmiot S
Zrodta do dziejow
nowozytnych

Przedmiot T

Podstawy nauki o
informacji

Przedmiot U
Nauki pomocnicze
historii i
archiwistyki

Przedmiot VV

Przedsigbiorczosc i
zarzadzanie
projektami

Przedmiot W

K W17 Ma $wiadomo$¢ kompleksowej natury jezyka oraz
ztozonosci jego znaczen wlasciwych dla komunikacji
spolecznej.

K W18 Ma podstawowa wiedze o archiwach i instytucjach
kultury w Polsce i na $§wiecie, zna ich specyfike i roznice w
zarzadzaniu nimi.

K_W19 Zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i
naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach.

K W20 Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako tworcy i
uzytkowniku zasobu archiwalnego, informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych.

K W21 Zna ustroj panstwa, obowigzujacy w nim system
prawny oraz zasady dziatania instytucji publicznych.

K W22 zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalnosé¢
archiwow 1 postepowanie z dokumentacja w instytucjach

K UO01 Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, ocenia¢, selekcjonowaé
i uzytkowa¢ informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem r6znych zrodet i metod.

K U02 Ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie
wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji
archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi przeszukiwac,
analizowac¢ i uzytkowac archiwalne bazy danych; potrafi
wyszukiwaé informacj¢ w systemie informacji archiwalnej.

K UO03 Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze,
obejmujace formutowanie i analizg problemow badawczych,
dobdr metod i narzedzi badawczych, dobor i wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacje wynikow




Opracowanie
zasobu
archiwalnego

Przedmiot X

Historia ustroju
ziem polskich XIX
wieku

Przedmiot Y
Zrédha do dziejow
XIX wieku

Przedmiot Z
Zarzadzanie
dokumentacja
w archiwum
biezacym

Przedmiot AA

Opracowanie akt
spraw

Przedmiot AB

Vademecum badan
naukowych

Przedmiot AC

Historia ustroju
Polski XX-XXI
wieku

Przedmiot AD
Zrédha do dziejow
XX wieku

Przedmiot AE

Ksztaltowane
zasobu
archiwalnego

pozwalajace na rozwigzywanie problemow w zakresie
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych.

K U04 Umie samodzielnie zdobywa¢ wiedze i rozwijac
umiejetnosci badawcze wlasciwe dla archiwisty i specjalisty w
zakresie zarzadzania dokumentacjg, taczac metody i wiedze¢ z
zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych, kierujac si¢ wskazowkami
opiekuna naukowego.

K _UO05 Potrafi postugiwac si¢ podstawowymi ujeciami
teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojgciami
wiasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych w typowych sytuacjach
profesjonalnych.

K_UO06 Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢ ich
krytyczng analizg i interpretacje.

K_UQ7 Posiada umiejetnos¢ merytorycznego argumentowania, z
wykorzystaniem pogladéw innych autoréw; potrafi formutowac i
uzasadnia¢ wilasne opinie w oparciu o zdobyta wiedze z zakresu
archiwistyki 1 zarzagdzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych.

K UO08 Potrafi porozumiewac¢ si¢ z wykorzystaniem rdznych
kanatow i technik komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie
archiwistyki i zarzgdzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych, a takze klientami i wspotpracownikami
archiwow, w jezyku polskim i jezyku obcym.

K U09 Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy,
posiada umiejetno$¢ przygotowania wystapien ustnych i prac
pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
roznorodnych form pisarstwa naukowego.

K _U10 Posiada umiejetno$¢ przygotowania wystgpien ustnych i
typowych prac pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych
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Przedmiot AF

Informacja
archiwalna w
Internecie

Przedmiot AG

Dokumentacja
elektroniczna

Przedmiot AH

Zarzadzanie
archiwami

Przedmiot Al

Profilaktyka i
konserwacja
archiwaliow

Przedmiot AJ

Instytucje GLAM
w Internecie

Przedmiot AK

Udostepnianie
zasobu
archiwalnego

Przedmiot AL
Objazd archiwow

zagadnien szczegotowych, z wykorzystaniem podstawowych
uje¢ teoretycznych, a takze rdznych zrédet informacji.

K Ul1 ma umiej¢tnosci jezykowe w zakresie dwoch jezykow
obcych, w tym przynajmniej jednego zgodnie z wymogami
okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego

K U12 Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie przynajmniej
jednego jezyka zrodet archiwalnych wystepujacych na ziemiach
polskich.

K_U13 Potrafi interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne i ekonomiczne) w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K U14 Potrafi wykorzystywa¢ zrodta przepisoOw prawnych
obowigzujacych obecnie, jak i w przesztosci.

K U15 Umie interpretowac i stosowac polskie i
mie¢dzynarodowe akty prawne bedace podstawa dziatalnosci
archiwow.

K U16 Rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie, ciaglego
doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego; potrafi
uzupeiac 1 doskonali¢ nabytg wiedzg i umiejetnosci; ma
swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje
samooceny wlasnych kompetencji, wyznacza kierunki wtasnego
rozwoju i ksztatcenia.

K U17 Potrafi wspotdziata¢ i pracowaé w grupie i zespole,
przyjmujac rozne role; odejmuje si¢ realizacji wyznaczonych
zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym;
ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajace na
realizacje celow zwigzanych z projektowaniem i
podejmowaniem dziatan.

K_KO1 Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
okreslonego przez siebie lub innych zadania.
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K K02 Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane
z wykonywaniem zawodu; potrafi dokona¢ analizy wlasnych
dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji
w przysztosci.

K K03 Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy
etyczne zwigzane z wlasng i cudzg pracg, postepuje zgodnie z
zasadami etyki.

K K04 Ma swiadomos$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie
dziedzictwa kulturowego (zwtaszcza archiwalnego) regionu,
kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebg jego promowania.

K KOS5 Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z ré6znych
mediow 1 réznych jego form.

Grupa
przedmiotow
fakultatywnych

Przedmiot AM

Genealogia w
archiwach

Przedmiot AN
Archiwalny opis
informacyjny

Przedmiot AO
Rekopisy
biblioteczne i
muzealne

Przedmiot AP

Opracowanie akt
prywatnych

Przedmiot AQ

Neografia
niemiecka*

K W02 Zna podstawowa terminologi¢ z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, rozumie jej zrodta oraz zastosowania
w obrgbie pokrewnych dyscyplin naukowych.

K_W03 Ma uporzadkowang wiedze¢ og6lng obejmujaca
terminologie, teori¢ i metodologie z zakresu archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K_W04 Ma elementarng wiedze o projektowaniu i
prowadzeniu badan w zakresie archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych; zna
podstawowe tradycje paradygmatyczne, z ktérych wywodza
si¢ poszczegolne metody.

K_WO05 Ma uporzadkowang wiedze na temat gromadzenia,
przechowywania, opracowywania i udost¢pniania zasobu
archiwalnego.

K W06 Ma uporzadkowang wiedz¢ na temat typow i form
dokumentacji oraz sposobow ich powstawania.

K_WO07 Ma uporzadkowang wiedze dotyczaca planowania,

Formy zajec:
-  wykfad,
— ¢wiczenia,
— laboratorium,
— lektorat,
— praktyka.

1. Metody dydaktyczne
eksponujace:

— pokaz

— wystawa.

2. Metody dydaktyczne
podajace:

— opis,

— opowiadanie,

egzamin dyplomowy,
egzamin ustny,
egzamin pisemny,
sprawdzian pisemny,
referat pisemny,

esej,

projekt,

referat ustny,
aktywno$¢ na zajeciach,
udziat w dyskusji,
pisemna praca domowa,
praca dyplomowa***

Warunki zaliczenia praktyki:

w przypadku odbycia
praktyki pozytywna
opinia instytucji na temat
praktykanta wpisana do
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Przedmiot AR

Paleografia
lacinska*

Przedmiot AS

Paleografia ruska i
neografia rosyjska*

Przedmiot AT

Komunikacja
spoleczna w
instytucji

Przedmiot AU

Elementy promoc;ji
i autoprezentacji

Przedmiot AV
Nowoczesna
technologia w
instytucji

Przedmiot AW
Wspotczesne
instrukcje
kancelaryjne

Przedmiot AX

Wspotczesne
wykazy akt

Przedmiot AY
Systemy EZD

Przedmiot AZ

Wspotczesne
instrukcje o
organizacji i
zakresie dziatania

organizowania, kontrolowania i motywowania w zakresie
wytwarzania dokumentacji.

K_W08 Ma uporzadkowang wiedz¢ w zakresie zarzadzania
archiwami i instytucjami pokrewnymi.

K_W09 Ma uporzadkowang wiedze z zakresu prowadzenia
dzialalno$ci informacyjnej przy uzyciu nowoczesnych
technologii informacyjnych.

K_W10 Ma uporzadkowang chronologicznie i tematycznie
wiedze o historii dawnych i wspotczesnych ziem polskich i jej
powiazaniach z historig powszechng; zna podstawowe zjawiska i
procesy zachodzace w poszczegdlnych okresach historycznych;
zna ustr6j Polski od sredniowiecza do czaséw wspotczesnych.

K W12 Ma podstawowa wiedze o powiazaniach
archiwistyki z zarzagdzaniem dokumentacja oraz tych dwoch
nauk z naukami o zarzadzaniu, naukami historycznymi i
innymi dyscyplinami z obszaréw nauk humanistycznych i
spolecznych.

K_W13 Ma podstawowg wiedz¢ o gtownych kierunkach
rozwoju i najwazniejszych nowych osiagnigciach z zakresu
archiwistyki 1 zarzagdzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych.

K_W14 Zna i rozumie podstawowe metody analizy i
interpretacji zrodet bedacych przedmiotem badania archiwistyki
i zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K_W15 Zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu
ochrony wlasnosci intelektualnej i prawa autorskiego, dostepu
do informacji.

K_W16 Rozumie w stopniu podstawowym przynajmniej dwa
jezyki zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego, w
tym przynajmniej jeden sposrod jezykow wystepujacych w
zrodlach archiwalnych na ziemiach polskich.

pogadanka,

wyktad informacyjny,
wyktad
konwersatoryjny,
wyktad problemowy,
tekst programowany.

3. Metody dydaktyczne
poszukujace:

biograficzna,
¢wiczeniowa,
doswiadczen,
gielda pomystow,
klasyczna metoda
problemowa,
laboratoryjna,
obserwacji,
okragtego stotu,
panelowa,
projektu,

referatu,
seminaryjna,
studium przypadku.

4. Metody dydaktyczne w
ksztatceniu online:

gry i symulacje,
metody ewaluacyjne,
metody odnoszace si¢
do autentycznych lub
fikcyjnych sytuacji,
metody oparte na
wspotpracy

dziennika praktyk;

w przypadku
wykonywanej przez
studenta pracy lub innej
dziatalnosci 0
charakterze spetniajagcym
wymagania programu
praktyki zgoda Dziekana
na zaliczenie praktyk w
tym trybie wydana na
podstawie wniosku
studenta, opinii opiekuna
praktyk i kopii
dokumentow
potwierdzajacych
wykonywanie pracy lub
innej dziatalnosci.
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archiwow
biezacych

Przedmiot BA

Selekcja i
brakowanie
dokumentacji we
wspotczesnych
instytucjach

Przedmiot BB
Technika we
wspotczesnym
biurze i archiwum
biezgcym

Przedmiot BC

Wyktad z oferty
Wydziatu Filozofii
i Nauk
Spotecznych

Przedmiot BD

Wyktad
ogo6lnowydzialowy

Przedmiot BE

Wychowanie
fizyczne

Przedmiot BF
Jezyk obcy 1

Przedmiot BG
Jezyk obcy 11
(jezyk zrodet na
ziemiach polskich,
do wyboru:

— jezyk tacinski,

K_W17 Ma swiadomos¢ kompleksowej natury jezyka oraz
ztozonosci jego znaczen wlasciwych dla komunikacji
spoteczne;.

K_W18 Ma podstawowa wiedz¢ o archiwach i instytucjach
kultury w Polsce i na $§wiecie, zna ich specyfike i réznice w
zarzadzaniu nimi.

K_W19 Zna otoczenie zewnetrzne archiwow 1 innych instytucji
dokumentacyjnych, orientuje si¢ w zyciu kulturalnym i
naukowym swojego kraju, zna mozliwosci i formy udziatu tych
instytucji w planowanych lub realizowanych projektach.

K W20 Ma podstawowa wiedze o cztowieku jako tworcy i
uzytkowniku zasobu archiwalnego, informacji, zasobow
informacyjnych oraz systemow informacyjnych.

K W21 Zna ustroj panstwa, obowigzujacy w nim system
prawny oraz zasady dziatania instytucji publicznych.

K_W22 Zna i rozumie normy prawne regulujace dziatalnosé¢
archiwow 1 postepowanie z dokumentacja w instytucjach.

K UO01 Potrafi wyszukiwa¢, analizowaé, ocenia¢, selekcjonowaé
i uzytkowa¢ informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z
wykorzystaniem r6znych zrodet i metod.

K U02 Ma umiejetnosci infobrokerskie — umie aktywnie
wyszukiwa¢ informacje w sieci Internet i w zasobach instytucji
archiwalnych, rozpoznawac je i ocenia¢; potrafi przeszukiwac,
analizowac i uzytkowa¢ archiwalne bazy danych; potrafi
wyszukiwaé informacj¢ w systemie informacji archiwalnej.

K UO03 Posiada podstawowe umiejetnosci badawcze,
obejmujace formutowanie i analizg problemow badawczych,
dobodr metod i narzedzi badawczych, dobor 1 wyszukiwanie
specjalistycznej literatury, opracowanie i prezentacje wynikow
pozwalajace na rozwigzywanie problemow w zakresie
archiwistyki 1 zarzadzania dokumentacjg, nauk o zarzadzaniu i

metody rozwijajace
refleksyjne myslenie,
metody stuzace
prezentacji tresci,
metody wymiany i
dyskusji.
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— jezyk niemiecki
lub
—  jezyk rosyjski)

Przedmiot BH

Praktyka
zawodowa

Przedmiot Bl

Seminarium
licencjackie

nauk historycznych.

K U04 Umie samodzielnie zdobywac¢ wiedze i rozwijac
umiejetnosci badawcze wiasciwe dla archiwisty i specjalisty w
zakresie zarzadzania dokumentacja, taczac metody i wiedzg z
zakresu archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych, kierujac si¢ wskazowkami
opiekuna naukowego.

K_U05 Potrafi postugiwac si¢ podstawowymi ujgciami
teoretycznymi, paradygmatami badawczymi i pojgciami
wiasciwymi dla archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o
zarzadzaniu i nauk historycznych w typowych sytuacjach
profesjonalnych.

K_UO06 Potrafi rozpozna¢ rézne rodzaje zrodet bedacych
przedmiotem badania archiwistyki i zarzagdzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych oraz przeprowadzi¢ ich
krytyczng analizg i interpretacje.

K_UO08 Potrafi porozumiewac si¢ z wykorzystaniem roznych
kanatow i technik komunikacyjnych ze specjalistami w zakresie
archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i
nauk historycznych, a takze klientami i wspotpracownikami
archiwow, w jezyku polskim i jezyku obcym.

K_U09 Umie przedstawi¢ przemyslane efekty swojej pracy,
posiada umiejetnos$¢ przygotowania wystgpien ustnych i prac
pisemnych w jezyku polskim z poprawnym zastosowaniem
réznorodnych form pisarstwa naukowego.

K_U10 Posiada umiejetnos¢ przygotowania wystgpien ustnych i
typowych prac pisemnych w jezyku polskim, dotyczacych
zagadnien szczegotowych, z wykorzystaniem podstawowych
ujec teoretycznych, a takze réznych zrodet informacji.

K U1l Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie dwoch jezykow
obcych, w tym przynajmniej jednego zgodnie z wymogami
okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu Opisu
Ksztalcenia Jezykowego.

K_U12 Ma umiejetnosci jezykowe w zakresie przynajmniej
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jednego jezyka zrodet archiwalnych wystepujacych na ziemiach
polskich.

K U13 Potrafi interpretowac zjawiska spoteczne (kulturowe,
polityczne, prawne i ekonomiczne) w zakresie archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych.

K_U14 Potrafi wykorzystywa¢ zrddta przepisow prawnych
obowiazujacych obecnie, jak i w przesztosci.

K Ul15 Umie interpretowac i stosowa¢ polskie i
mie¢dzynarodowe akty prawne bedace podstawa dziatalno$ci
archiwow.

K U16 Rozumie potrzebg uczenia si¢ przez cate zycie, ciaglego
doksztalcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego; potrafi
uzupeiac 1 doskonali¢ nabytg wiedzg i umiejetnosci; ma
swiadomo$¢ poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, dokonuje
samooceny wlasnych kompetencji, wyznacza kierunki wtasnego
rozwoju i ksztatcenia.

K _U17 Potrafi wspoéldziata¢ i pracowaé w grupie i zespole,
przyjmujac rozne role; odejmuje si¢ realizacji wyznaczonych
zadan, jak rowniez potrafi samodzielnie je przydziela¢ innym;
ma elementarne umiejgtnosci organizacyjne pozwalajace na
realizacje celow zwigzanych z projektowaniem i
podejmowaniem dziatan.

K_KO01 Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji
okre$lonego przez siebie lub innych zadania.

K K02 Prawidlowo identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane
z wykonywaniem zawodu; potrafi dokona¢ analizy wlasnych
dziatan i wskaza¢ ewentualne obszary wymagajace modyfikacji
w przysztosci.

K K03 Dostrzega i formutuje problemy moralne i dylematy
etyczne zwigzane z wlasng i cudzg praca, postepuje zgodnie z
zasadami etyki.

K K04 Ma $wiadomo$¢ odpowiedzialnosci za zachowanie
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dziedzictwa kulturowego (zwtaszcza archiwalnego) regionu,
kraju, Europy; rozumie i dostrzega potrzebg¢ jego promowania

K K05 Uczestniczy w zyciu kulturalnym, korzystajac z r6znych
mediow i réznych jego form.

Praktyki

Wymiar praktyk

Wymiar praktyki: 20 dni roboczych; godzinowy: 160 godzin

Forma

Praktyka w archiwum lub innej instytucji.

odbywania Sposob dokumentacji praktyki: zapisy praktykanta w dzienniku praktyk rejestrujgce codzienne zajecia; opinia instytucji na temat praktykanta i przebiegu
praktyk praktyki potwierdzona w dzienniku praktyk przez osob¢ upowazniong.

Zasady Program praktyk:

odbywania — historia instytucji.

praktyk — zadania (w przypadku archiwum historycznego: warunki przechowywania, zabezpieczania i konserwacji archiwaliow; zasady i metody

porzadkowania i opisu archiwaliéw; archiwalny system ewidencyjno-informacyjny oraz organizacja udostepniania zasobu i wykonywania
kwerend; zasady dziatalnosci archiwoéw na tzw. przedpolu archiwalnym, w tym kontrola archiwum zaktadowego, ekspertyza dokumentacji
typowanej do brakowania; zakres prac komisji i ciat doradczych istniejacych przy archiwum),

struktura organizacyjna i organizacja pracy,

zakres 1 metody pracy poszczeg6lnych dziatow,

zasady pracy biurowej i obieg dokumentacji,

postepowanie z dokumentacjg w komoérkach merytorycznych i archiwum zaktadowym,

organizacja, zakres dziatania i czynnosci archiwum zaktadowego

Warunki zaliczenia praktyki:

w przypadku odbycia praktyki pozytywna opinia instytucji na temat praktykanta wpisana do dziennika praktyk,

w przypadku wykonywanej przez studenta pracy lub innej dziatalnosci o charakterze spetniajacym wymagania programu praktyki zgoda
dziekana na zaliczenie praktyk w tym trybie wydana na podstawie wniosku studenta, opinii opiekuna praktyk i kopii dokumentoéw
potwierdzajacych wykonywanie pracy lub innej dziatalnosci.
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Szczegolowe wskazniki punktacji ECTS

historia 100 % (przedmioty pomocnicze odnoszace si¢ do innych dyscyplin stanowia

Dyscypliny naukowe lub artystyczne, do ktorych odnosza sie efekty uczenia sie
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zajeé
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Grupa
przedmiotow
obligatoryjnych

Przedmiot A

Podstawowe problemy zarzadzania i
organizacji

Przedmiot B

Podstawy komunikacji spotecznej i
public relations

Przedmiot C

Podstawy zarzadzania dokumentacja
w instytucji

Przedmiot D
Zrédha do dziejow $wiata
starozytnego

Przedmiot E
Podstawy wyszukiwania informacji

Przedmiot F
Wstep do archiwistyki

15

Przedmiot G
Podstawy prawa

Przedmiot H

Historia archiwow i ich wspotczesna
organizacja

Przedmiot |
Instytucje dziedzictwa w regionie

Przedmiot J

Rozwdj form kancelaryjnych i
wspotczesne rodzaje dokumentacji

Przedmiot K
Digitalizacja zasobu archiwalnego

Przedmiot L
Zrodta do dziejow $redniowiecza
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Przedmiot M
Prawo archiwalne

Przedmiot N
Analiza i ocena zrodet informacji

Przedmiot O

Gromadzenie, rozmieszczenie i
przechowywanie zasobu
archiwalnego

Przedmiot P
Wspotczesna biurowosé

1,5

Przedmiot Q
Postepowanie administracyjne

Przedmiot R

Historia ustroju Polski do konca
XV wieku

1,5

Przedmiot S
Zrédha do dziejéw nowozytnych

Przedmiot T
Podstawy nauki o informacji

15

Przedmiot U

Nauki pomocnicze historii i
archiwistyki

15

Przedmiot VV

Przedsi¢biorczos¢ i zarzadzanie
projektami

Przedmiot W
Opracowanie zasobu archiwalnego

Przedmiot X

Historia ustroju ziem polskich X1X
wieku

1,5
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Przedmiot Y

Zrodta do dziejow XIX wieku 1
Przedmiot Z

Zarzadzanie dokumentacjg w 1,5
archiwum biezagcym

Przedmiot AA

Opracowanie akt spraw 3
Przedmiot AB

Vademecum badan naukowych 2
Przedmiot AC

Historia ustroju Polski XX-XXI 2
wieku

Przedmiot AD

Zrodta do dziejow XX wieku 1
Przedmiot AE

Ksztattowane zasobu archiwalnego 2
Przedmiot AF

Informacja archiwalna w Internecie 15
Przedmiot AG

Dokumentacja elektroniczna 2
Przedmiot AH

Zarzadzanie archiwami 3
Przedmiot Al

Profilaktyka i konserwacja 15
archiwaliow

Przedmiot AJ

Instytucje GLAM w Internecie 1
Przedmiot AK

Udostepnianie zasobu archiwalnego 2
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Przedmiot AL
Objazd archiwow

Grupa
przedmiotow
fakultatywnych

Przedmiot AM
Genealogia w archiwach

Przedmiot AN
Archiwalny opis informacyjny

Przedmiot AO
Rekopisy biblioteczne i muzealne

Przedmiot AP
Opracowanie akt prywatnych

Przedmiot AQ
Neografia niemiecka*

Przedmiot AR
Paleografia facinska*

Przedmiot AS

Paleografia ruska i neografia
rosyjska*

Przedmiot AT

Komunikacja spoteczna w instytucji

Przedmiot AU
Elementy promocji i autoprezentacji

Przedmiot AV
Nowoczesha technologia w instytucji

Przedmiot AW
Wspolcezesne instrukcje kancelaryjne

Przedmiot AX
Wspolczesne wykazy akt

Przedmiot AY
Systemy EZD

15
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Przedmiot AZ

Wspotczesne instrukcje o organizacji
i zakresie dziatania archiwow
biezacych

Przedmiot BA

Selekcja i brakowanie dokumentacji
we wspoltczesnych instytucjach

Przedmiot BB

Technika we wspotczesnym biurze i
archiwum biezacym

Przedmiot BC

Wyktad z oferty Wydziatu Filozofii i
Nauk Spotecznych

Przedmiot BD
Wyktad ogélnowydziatlowy

Przedmiot BE
Wychowanie fizyczne

Przedmiot BF
Jezyk obcy 1

Przedmiot BG
Jezyk obcey 11
(jezyk zrodet na ziemiach polskich,
do wyboru:
— jezyk tacinski,
— jezyk niemiecki lub
—  jezyk rosyjski)

Przedmiot BH
Praktyka zawodowa

Przedmiot Bl
Seminarium licencjackie

24

24

24

24

22




RAZEM 180 | 170

(zajecia obowiazkowe + wybrana /

specjalnos¢) 94,
44
%

2/111% | 3/ | 5/ 70/ 115/ 170/
1,66 | 2,7 | 38,88% 63,88% 94,44%
% | 7%

* do wyboru dwie z trzech

Grupy przedmiotow

Przedmiot

Tresci programowe

Grupa przedmiotow
obligatoryjnych

Przedmiot A

Podstawowe problemy zarzadzania i
organizacji

Przedmiot umozliwia poznanie zasadniczych proceséw zachodzacych w przedsigbiorstwach
oraz instrumentoéw stosowanych m. in. w planowaniu dziatan ekonomicznych i motywowaniu
pracownikow.

Przedmiot B

Podstawy komunikacji spotecznej i public
relations

Wyktad obejmuje tresci dotyczace problematyki komunikacji spotecznej i public relations.

Przedmiot C

Podstawy zarzadzania dokumentacjg w
instytucji

Celem zaj¢¢ jest zapoznanie studentéw z podstawami zarzadzania dokumentacja w kancelarii i
archiwum biezgcym funkcjonujgcych w rdznego rodzaju instytucjach.

Przedmiot D

Zrodta do dziejow $wiata starozytnego

W ramach zaje¢ student poznaje gtdowne typy zrodet wykorzystywanych w badaniach nad
dziejami $wiata starozytnego z uwzglednieniem zrodet pisanych (historiografia, zrodta
epigraficzne, papirusy, zrédta numizmatyczne).

Przedmiot E
Podstawy wyszukiwania informacji

Celem zaje¢¢ jest przedstawienie podstaw wyszukiwania informacji i ¢wiczenie tej umiejgtnosci
w odniesieniu do zrodet informacji z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja.

Przedmiot F

Zajecie pozwalajg studentom poznaé archiwistyke jako dyscypling naukowsg, podstawowg

Wstep do archiwistyki terminologi¢ archiwalng, zasady archiwistyki i funkcje archiwéw, a takze wspotczesng
dziedzine¢ archiwalng.
Przedmiot G Celem zaje¢¢ jest wprowadzenie do podstawowych zagadnien prawoznawstwa, m.in.

Podstawy prawa

zaznajomienie studentow z nomenklaturg jezyka prawniczego, pojeciem panstwa prawa,
systemu prawa, normy prawnej, zagadnieniami tworzenia, stosowania i obowigzywania prawa.
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Przedmiot H

Historia archiwow i ich wspotczesna
organizacja

Zajgcia maja na celu zapoznanie studentéw z historig archiwow na §wiecie ze szczegdlnym
uwzglednieniem dziejow archiwdw na ziemiach polskich.

Przedmiot |
Instytucje dziedzictwa w regionie

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentow z instytucjami dziedzictwa kulturowego, ich rolg w
regionie i aktywnoscia w zakresie archiwistyki.

Przedmiot J

Rozwoj form kancelaryjnych i wspolczesne
rodzaje dokumentacji

Zajecia maja na celu zapoznanie studentéw z rozwojem form kancelaryjnych, a takze ze
wspotczesnymi typami i rodzajami dokumentéw/dokumentacji.

Przedmiot K
Digitalizacja zasobu archiwalnego

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z procesem digitalizacji w ujeciu teoretycznym i
praktycznym.

Przedmiot L
Zrédha do dziejéw $redniowiecza

W ramach przedmiotu beda prezentowane i analizowane podstawowe typy zrodet pisanych
powstatych w tacinskim kregu kulturowym w okresie miedzy V/VIa XV/XVIw.,
zredagowane zarowno w jezyku lacinskim, jak i w jezykach wernakularnych (przy
wykorzystaniu ich thumaczen na jezyk polski).

Przedmiot M Celem zaje¢ jest zapoznanie studentdow z podstawowymi elementami prawa, jego funkcjami
Prawo archiwalne oraz ewolucja, odpowiadajaca ogdlnemu rozwojowi warunkow dziatalnosci archiwalnej.
Przedmiot N Zajecia dajg wiedze o typach zrodet informacji, ich powstawaniu, ksztaltujg umiejgtnosce

Analiza i ocena zrodet informacji

oceniania autentycznos$ci i wiarygodnos$ci zrodet.

Przedmiot O

Gromadzenie, rozmieszczenie i
przechowywanie zasobu archiwalnego

W czasie zaje¢¢ studenci poznajg podstawowe zagadnienia problematyki gromadzenia,
rozmieszczenia i przechowywania zasobu archiwalnego.

Przedmiot P

Wspotczesna biurowosé

Celem zajec¢ jest przekazanie wiedzy na temat zarzadzania dokumentacja we wspotczesnych
instytucjach.

Przedmiot Q Celem zaje¢¢ jest przedstawienie studentom prawnej regulacji procedury administracyjnej, a
Postepowanie administracyjne takze zapoznanie ich z podstawowymi zagadnieniami teoretycznymi z tego zakresu.
Przedmiot R Celem wyktadu jest przedstawienie genezy i rozwoju polskiego parlamentaryzmu,

Historia ustroju Polski do konca XVIII
wieku

funkcjonowania instytucji samorzadowych stanow (szlachty, mieszczanstwa, chtopow),
mniejszos$ci religijnych i etnicznych, rozwoju terytorialnego i podziatéw administracyjnych
panstwa polskiego i Rzeczypospolitej Obojga Narodow.
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Przedmiot S W ramach zaje¢ student poznaje gtdéwne typy zrodet wykorzystywanych w badaniach nad
Zrddta do dziejow nowozytnych dziejami nowozytnymi ze szczegdlnym uwzglednieniem Zrodet pisanych.

Przedmiot T Celem zaje¢ jest zapoznanie studentéw z podstawowa problematyka nauki o informacji i
Podstawy nauki o informacji dziatalnosci informacyjnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem dziatalnosci archiwow.
Przedmiot U Przedmiot wprowadza w zagadnienia krytyki zrodet oraz wskazuje na ich znaczenie w

Nauki pomocnicze historii i archiwistyki

zawodzie archiwisty.

Przedmiot V
Przedsigbiorczo$¢ i zarzadzanie projektami

Celem przedmiotu jest zapoznanie uczestnikow z biznesowg strong dziatalno$ci
archiwistycznej i jej mozliwo$ciami oraz z finansowaniem dziatalnosci kulturalnej poprzez
publicznie dostepne $rodki w ramach tzw. finansowania projektowego.

Przedmiot W
Opracowanie zasobu archiwalnego

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentéw z metodyka opracowania zasobu archiwalnego w
zakresie ogolnego modelu w wersji tradycyjnej 1 przy uzyciu technologii informatycznych.

Przedmiot X
Historia ustroju ziem polskich X1X wieku

Celem zaje¢ jest omowienie historii ustroju ziem polskich w okresie porozbiorowym z
uwzglednieniem ustrojow poszczegolnych panstw zaborczych.

Przedmiot Y
Zrédta do dziejow XIX wieku

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentéw z roznorodnymi swiadectwami zrodtowymi
dotyczacymi dziejow XIX w., doskonalenie warsztatu naukowego badacza przesztosci oraz
umiejetnosci wlasciwej analizy materiatu zrodlowego.

Przedmiot Z

Zarzadzanie dokumentacja
w archiwum biezacym

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentow z problematyka zarzadzania dokumentacja w archiwum
biezacym.

Przedmiot AA
Opracowanie akt spraw

Celem przedmiotu jest przygotowanie studentow do samodzielnego opracowania zespotow akt
wytworzonych w okresie kancelarii akt spraw (XIX-XXI wiek).

Przedmiot AB

Vademecum badan naukowych

Zajecia pozwalajg pozna¢ modele badawcze, metody gromadzenia danych i metody
wnioskowania stosowane w badaniach z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja, a
takze technike prezentowania wynikéw badan naukowych.

Przedmiot AC
Historia ustroju Polski XX-XXI wieku

Zajegcia zapoznajg studentéw z geneza, przeksztatceniami i funkcjonowaniem ustroju form
panstwowych na ziemiach polskich w XX 1 XXI wieku na szczeblu centralnym, regionalnym i
lokalnym.

Przedmiot AD
Zrédta do dziejow XX wieku

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentdOw z najwazniejszymi tekstami zrodtowymi do dziejow
XX w., nabycie umiejetnosci ich analizy i oceny.
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Przedmiot AE
Ksztaltowane zasobu archiwalnego

Zajecia zapoznajg studentéw z problematyka ksztattowania zasobu archiwalnego w Polsce,
czyli z mechanizmami selekcji archiwalnej i nadzoru nada narastajacym zasobem
archiwalnym.

Przedmiot AF
Informacja archiwalna w Internecie

Celem zaje¢ jest zrozumienie pojecia informacji archiwalnej oraz nabycie umiejetnosci jej
wyszukiwania, identyfikacji i oceny na r6znych stronach internetowych.

Przedmiot AG
Dokumentacja elektroniczna

Celem zaje¢ jest zapoznanie studentow z podstawowymi zagadnieniami zwigzanymi z
wykorzystaniem dokumentu elektronicznego w dziatalno$ci podmiotdéw, w tym archiwow.

Przedmiot AH
Zarzadzanie archiwami

Zajecia zapoznaja studentow z problematyka zarzadzania archiwami biezacymi i historycznymi
oraz z narzedziami wykorzystywanymi w trakcie tego procesu.

Przedmiot Al
Profilaktyka i konserwacja archiwaliow

Celem zaje¢ jest zaznajomienie studenta z problematyka ochrony zbioréw archiwalnych, z
uwzglednieniem rodzajow zniszczen archiwaliow oraz konserwacji profilaktycznej
archiwaliow.

Przedmiot AJ
Instytucje GLAM w Internecie

Celem zaje¢ jest pokazanie dziatalno$ci instytucji GLAM (ang. Galleries, Libraries, Archive,
Museums), wspotpracy instytucjonalnej oraz ich obecnosci w Internecie.

Przedmiot AK
Udostepnianie zasobu archiwalnego

Celem zajec¢ jest przedstawienie celu, metod, form, zasad oraz standardow udostepniania
zasobu archiwalnego w réznych typach archiwow.

Przedmiot AL

Objazd archiwow

Celem objazdu archiwow jest poznanie organizacji, funkcjonowania i zasobu réznego typu
instytucji przechowujgcych materiaty archiwalne.

Grupa przedmiotéw
fakultatywnych

Przedmiot AM
Genealogia w archiwach

Zajecia na celu wprowadzenie studentow w zagadnienia dotyczace poszukiwan
genealogicznych w archiwach i zdobycie zwiazanych z nimi umiejgtnosci.

Przedmiot AN
Archiwalny opis informacyjny

Celem zaje¢ jest poznanie standardéw archiwalnego opisu informacyjnego i sposobu jego
praktycznego realizowania.

Przedmiot AO
Rekopisy biblioteczne i muzealne

Zajecia maja na celu przyblizenie specyfiki zasobu rgkopi$miennego instytucji pokrewnych
archiwom, czyli bibliotek i muzeow, a takze postepowania tam z rekopisami.

Przedmiot AP
Opracowanie akt prywatnych

Celem zaje¢ jest przygotowanie studentow do opracowywania zasobu archiwalnego
proweniencji prywatnej (zespoldow rodzinno-majatkowych, zbioréw, spuscizn archiwalnych).

Przedmiot AQ
Neografia niemiecka*

Celem zaje¢¢ jest przekazanie studentom podstaw umiejetnosci odczytywania pisma
niemieckiego wystepujacego w okresie XVI-XX w.
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Przedmiot AR
Paleografia facinska*

Celem zaje¢ jest stworzenie podstaw do samodzielnego odczytywania dawnych tekstow
pisanych alfabetem tacinskim.

Przedmiot AS
Paleografia ruska i neografia rosyjska*

Zajecia maja na celu przekazanie studentom podstaw umiejetnosci odczytywania tekstow
cyrylickich (starocerkiewnostowianskich, staroruskich, pisanych grazdanka), powstajacych na
terenach Europy Wschodniej od X1V do XX w.

Przedmiot AT
Komunikacja spoteczna w instytucji

Celem zaje¢ jest wskazanie zasad poprawnej komunikacji w instytucji.

Przedmiot AU
Elementy promocji i autoprezentaciji

Celem zajec¢ jest pokazanie studentom archiwistyki i zarzadzania dokumentacja mozliwos$ci
wykorzystania narzadzi marketingowych w kreowania wizerunku wtasnego (prywatnego i
zawodowego) oraz wizerunku instytucji.

Przedmiot AV
Nowoczesna technologia w instytucji

Zajecia maja na celu zapoznanie studentéw z kierunkami rozwoju nowoczesnych systemow
zarzadzania dokumentacja w Polsce.

Przedmiot AW
Wspotczesne instrukcje kancelaryjne

Zajecia sg poswigcone instrukcjom kancelaryjnym wykorzystywanym w pracy wspotczesnych
instytucji w Polsce.

Przedmiot AX

Celem zajec¢ jest przekazanie wiedzy o wykazach akt i ich roli w biurze, archiwum biezacym

Wspbtczesne wykazy akt oraz archiwum historycznym.
Przedmiot AY Systemy EZD to przedmiot po§wiecony systemom do elektronicznego zarzadzania
Systemy EZD dokumentacja (EZD).

Przedmiot AZ

Wspolczesne instrukcje o organizacji i
zakresie dziatania archiwow biezacych

Zajecia sg poswigcone instrukcjom o organizacji i zakresie dziatania archiwow biezacych
(potocznie nazywanych instrukcjami archiwalnymi), wykorzystywanym w pracy
wspotczesnych instytucji w Polsce.

Przedmiot BA

Selekcja i brakowanie dokumentacji we
wspotczesnych instytucjach

Zajecia sg poswigcone selekcji materialow archiwalnych i brakowaniu dokumentacji we
wspotczesnych instytucjach.

Przedmiot BB

Technika we wspotczesnym biurze i
archiwum biezacym

Zajecia maja na celu zapoznanie studentdow z technicznymi rozwigzaniami, ktore stosuje si¢ we
wspotczesnych biurach i archiwach.

Przedmiot BC

Wyktad z oferty Wydziatu Filozofii i Nauk
Spotecznych

Wyktad ma na celu rozwijanie umiejetnosci krytycznego myslenia oraz poszerzanie wiedzy z
zakresu filozofii lub nauk spotecznych. Jego realizacja pozwala studentom na lepsze
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zrozumienie fundamentalnych zagadnien filozoficznych oraz ich zastosowania w r6znych
dziedzinach nauki i zycia spotecznego.

Przedmiot BD
Wyktad ogélnowydziatowy

Wyktady ogoélnowydzialowe shuzg poszerzeniu wiedzy interdyscyplinarnej oraz zapoznaniu
studentéw z aktualnymi zagadnieniami naukowymi i spolecznymi. Celem jest rozwijanie
umiejetnosei krytycznego myslenia oraz inspirowanie do dalszych poszukiwan badawczych

Przedmiot BE
Wychowanie fizyczne

Zajecia maja na celu rozwijanie sprawnosci fizycznej oraz promowanie zdrowego stylu zycia.
Ucza takze wspolpracy, dyscypliny i ksztattujg nawyki prozdrowotne.

Przedmiot BF
Jezyk obcy 1

Program kursu zaktada ksztatcenie kompetencji jezykowych w zakresie jednego z jezykow
nowozytnych, zgodnie z wymogami okreslonymi dla poziomu B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztalcenia Jezykowego.

Przedmiot BG

Jezyk obcey 11

(jezyk zrodet na ziemiach polskich, do
wyboru:

Program kursu zaktada ksztatcenie kompetencji jezykowych w zakresie jednego z jezykow
zrédet przechowywanych w zasobie polskich archiwow.

—  jezyk tacinski,

— jezyk niemiecki lub

—  jezyk rosyjski)
Przedmiot BH Celem praktyk jest poznanie organizacji i funkcjonowania archiwum lub innej instytucji
Praktyka zawodowa zarzadzajacej dokumentacja,
Przedmiot BI Przedmiot ma na celu opanowanie przez studenta procedury postepowania badawczego ze

Seminarium licencjackie

wszystkimi jej elementami, a poprzez to wyksztatcenie w nim umiejgtnosci stawiania
problemow badawczych w zakresie nauk historycznych i ich rozwigzywania, a takze
prezentacji uzyskanych rozwiagzan.

* do wyboru dwie z trzech

Program studiow obowiazuje od semestru zimowego roku akademickiego 2025/2026.
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