BIULETYN PRAWNY
UNIWERSYTETU MIKOLAJA KOPERNIKA W TORUNIU

Rok 2020; poz. 169

ZARZADZENIE Nr 94
Rektora Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu
z dnia 4 maja 2020 r.

w sprawie szczegolnego trybu przeprowadzania egzaminu dyplomowego w okresie

trwania ograniczen w funkcjonowaniu Uniwersytetu zwigzanych z zapobieganiem

i przeciwdzialaniem rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CO-V-2 wsrod cztonkéw
spolecznosci Uniwersytetu Mikolaja Kopernika w Toruniu

Na podstawie art. 76a ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce (Dz. U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, conastgpuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogodlne

§1
Zarzadzenie okresla czynnos$ci postgpowania w sprawie nadania tytutlu zawodowego
absolwentom studiow pierwszego 1 drugiego stopnia oraz studiow jednolitych magisterskich
Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu, w tym sposdb przeprowadzania
I dokumentowania egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w formie zdalnej w okresie
ograniczenia lub zawieszenia funkcjonowania uczelni.

§2

Ilekro¢ w przepisach zarzadzenia jest mowa o:

1) ustawie —rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce (Dz.U. z 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.);

2) promotorze — rozumie si¢ przez to opiekuna pracy dyplomowe;j;

3) egzaminie dyplomowym — rozumie si¢ przez to egzamin, o ktorym mowa w § 75-78
Regulaminu studiéw Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu;

4) formie zdalnej egzaminu — rozumie si¢ przez to egzamin dyplomowy przeprowadzony poza
siedzibg Uniwersytetu z wykorzystaniem technologii informatycznych dostgpnych na
Uniwersytecie, zapewniajacych kontrolg jego przebiegu i rejestracje;

5) USOS - rozumie si¢ przez to Uniwersytecki System Obstugi Studiow — system
informatyczny wspomagajacy obstuge toku studiow na Uniwersytecie;

6) APD — rozumie si¢ przez to Archiwum Prac Dyplomowych;

7) ORPD — rozumie si¢ przez to Ogolnopolskie Repozytorium Prac Dyplomowych;

8) JSA —rozumie si¢ przez to Jednolity System Antyplagiatowy;



9) zespole ds. weryfikacji ttumaczen — rozumie si¢ powolany zarzadzeniem rektora Zespot
do spraw weryfikacji thumaczen dokumentoéw ukonczenia studiow na jezyk angielski.

§3
W okresie od 4 maja 2020 r. do odwotania dopuszcza si¢ na Uniwersytecie Mikotaja Kopernika
w Toruniu mozliwo$¢ przeprowadzenia, w ramach postepowania w sprawie nadania tytutu
zawodowego, egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

§ 4
1. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej przeprowadza si¢ w ramach kontaktu studenta
1 komisji egzaminacyjnej online z jednoczesnym bezposrednim przekazem obrazu
1 dzwieku.
2. Rekomenduje si¢ wykorzystanie nastepujacych narzedzi:
1) systemu wideokonferencji BigBlueButton,
2) Microsoft Teams.

§5
Student oraz przewodniczacy i cztonkowie komisji egzaminacyjnej maja prawo do uzyskania
wsparcia ze strony Uniwersytetu (przez strong Uniwersyteckiego Centrum Informatycznego)
w zakresie obstugi systemu.

§6
Przesytanie dokumentoéw i innych wiadomosci, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu moze
odbywac si¢ droga mailowa z wykorzystaniem uniwersyteckiej poczty elektronicznej, chyba ze
zarzadzenie stanowi inaczej.

Rozdzial 2
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych sie
praca dyplomow3a i egzaminem dyplomowym

§7

Postgpowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych sie praca
dyplomow3 1 egzaminem dyplomowym obejmuje nastgpujace czynnosci:

1) ztozenie pracy dyplomowej — przyjecie pracy przez promotora (w rozumieniu § 69

i § 70 Regulaminu studiow);

2) wszczecie postgpowania;

3) zatwierdzenie wniosku i uruchomienie procesu archiwizacji pracy dyplomowej;

4) badanie antyplagiatowe pracy dyplomowej;

5) oceng pracy dyplomowej;

6) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej;

7) podjecie decyzji w sprawie nadania tytutu zawodowego;

8) przekazanie pisemnej pracy dyplomowej do ORPD.

§8
1. Wszczgcie postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego, w tym przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej, nastepuje na wniosek studenta.
2. Do wniosku student dotacza:
1) os$wiadczenie, ze praca zostala napisana samodzielnie i nie byla wczesniej
przedmiotem procedury uzyskania tytutu zawodowego;
2) zgode na udostepnienie pracy dla potrzeb dziatalnosci dydaktycznej i naukowej.



3. Wnhniosek o wszczecie postepowania w sprawie nadania tytutu zawodowego student sktada
do dziekana wydziatu, za posrednictwem promotora.

4. Promotor opiniuje wniosek studenta, w tym w sprawie przeprowadzenia egzaminu w
formie zdalnej, proponuje recenzenta i termin egzaminu dyplomowego, a nastepnie
przekazuje go dziekanowi.

5. Wzo6r wniosku o wszczecie postgpowania, o§wiadczenie studenta i zgoda na udostepnienie
pracy stanowia zatacznik nr 1.

§9
Dziekan zatwierdza wniosek studenta o wszczgcie postepowania dyplomowego, Wyznacza
recenzenta i planowany termin egzaminu dyplomowego oraz podejmuje decyzje w sprawie
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

§ 10
Pracownik dziekanatu, na podstawie zatwierdzonego przez dziekana wniosku studenta,
wprowadza dane dotyczace pracy dyplomowej do USOS i uruchamia proces archiwizacji pracy
dyplomowej w APD.

§ 11

1. Student wprowadza do APD:

1) streszczenie pracy,

2) stowa kluczowe,

3) tytul pracy w jezyku angielskim,

4) elektroniczng wersj¢ pracy dyplomowe;.

2. Zasady przygotowania pliku z elektroniczng wersja pracy dyplomowej okresla zatacznik nr
2.

3. O ile promotor nie postanowi inaczej, weryfikacji tytulu pracy dyplomowej w jezyku
angielskim dokonuje, cztonek zespotu ds. weryfikacji thumaczen na wniosek studenta. Wzor
formularza weryfikacji tytutu pracy w jezyku angielskim stanowi zatgcznik nr 3.

4. Student kierunku prowadzonego w Toruniu przesyta wniosek na adres weryfikacja-
spnjo@umk.pl, w tytule maila wpisujac nazwe wydziatu, student kierunku prowadzonego
w Bydgoszczy przesyta wniosek na adres weryfikacja@cm.umk.pl.

§12

1. Promotor sprawdza poprawnos$¢ i kompletno$¢ danych dotyczacych pracy dyplomowej
wprowadzonych przez studenta do APD.

2. Jezeli dane dotyczace pracy dyplomowej wprowadzone przez studenta do APD sa
niekompletne, btedne lub plik z trescig pracy jest nieprawidtowy — promotor zobowigzuje
studenta do niezwlocznego poprawienia lub uzupeinienia danych.

3. Jezeli dane dotyczace pracy dyplomowej wprowadzone przez studenta do APD sa
prawidtowe lub zostaty poprawione — przed egzaminem dyplomowym promotor sprawdza
prac¢ dyplomowa w JSA.

4. 7 badania antyplagiatowego sporzadzany jest raport, na podstawie ktorego promotor ocenia
oryginalno$¢ pracy.

5. Podpisany raport z badania antyplagiatowego wraz z wnioskami i zaleceniami promotor
przekazuje do dziekana. Raport dotaczany jest do teczki akt osobowych studenta,
z zastrzezeniem § 14 ust.1.

6. Do raportu, wnioskdw oraz zalecen, o ktorych mowa w ust. 5, nie stosuje si¢ § 6.
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§13
1. Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, nadmierna ilo$¢
uprawnionych zapozyczen nienoszacych znamion plagiatu budzi watpliwosci co do
merytorycznej wartosci pracy dyplomowej w zwigzku z brakiem samodzielno$ci autora,
promotor kieruje prace dyplomowa do ponownego zredagowania pod katem ograniczenia
zapozyczen.
2. Po ponownym zredagowaniu pracy dyplomowej § 11-12 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 14
1. Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora, praca:
1) zawiera nieuprawnione zapozyczenia noszace znamiona plagiatu lub
2) praca zawiera intencjonalne znicksztalcenia tekstu wskazujgce na probe ukrycia
nieuprawnionych zapozyczen
promotor nie akceptuje pracy. Podpisany egzemplarz raportu badania antyplagiatowego
niezwlocznie przekazuje dziekanowi wraz z materialem potwierdzajacym podejrzenia
popetnienia przez studenta czynu polegajacego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego
fragmentu lub innych elementéw cudzego utworu.
2. Dziekan zawiadamia rektora o podejrzeniu popetnienia przez studenta czynu, o ktérym
mowa w ust. 1, w celu rozpatrzenia sprawy w trybie art. 312 ust. 3 ustawy.
3. Do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania w sprawie popelnienia przez studenta
czynu, o ktorym mowa w ust. 1, procedurg nadania tytulu wstrzymuje sie.
4. Dziekan zawiadamia studenta w formie pisemnej o wstrzymaniu postgpowania w sprawie
nadania tytutu zawodowego w zwiazku z podejrzeniem popetnienia czynu, o ktérym mowa
w ust. 1.

§ 15

1. Na podstawie zawiadomienia, o ktorym mowa w § 14 ust. 2, rektor niezwlocznie poleca
przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

2. W przypadku uzasadnionego podejrzenia popelnienia przez studenta przestepstwa rektor
jednoczesnie z poleceniem przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego moze zawiesic
studenta w prawach studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisj¢ dyscyplinarng.

3. Jezeli w wyniku postgpowania wyjasniajacego zebrany material potwierdza popetienie
czynu, o ktorym mowa w § 14 ust. 1, rzecznik dyscyplinarny wystepuje do wtasciwej komisji
dyscyplinarnej z wnioskiem o ukaranie, a rektor sklada zawiadomienie
o popeknieniu przestepstwa.

§ 16
Jezeli w wyniku badania antyplagiatowego, w ocenie promotora praca:
1) nie zawiera zapozyczen lub wykryto uprawnione zapozyczenia nienoszace znamion
plagiatu,
2) nie budzi watpliwosci co do jej oryginalnosci
promotor akceptuje prace i kieruje jg do recenzji.

§ 17
1. Promotor i recenzent sporzadzaja recenzj¢ pracy dyplomowej wypetniajac elektroniczny
formularz oceny pracy dyplomowej w APD, nie p6zniej niz trzy dni przez terminem
egzaminu dyplomowego.
2. Promotor i recenzent bez zbednej zwtoki dostarczajg do dziekanatu podpisane formularze
recenzji, § 6 nie stosuje si¢.
3. Recenzje pracy dyplomowej sg jawne i dostepne do wgladu w APD.
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Przepis ust. 3 nie stosuje si¢ w przypadku pracy dyplomowej, ktorej przedmiot jest objety
tajemnicg prawnie chroniong.

§18
Student drukuje z APD i sktada w dziekanacie:
1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowany z APD z sumami kontrolnymi
przeznaczony do teczki akt osobowych studenta;
2) egzemplarze dla promotora lub recenzenta — jesli promotor wnioskowat o dodatkowe
egzemplarze.
Egzemplarz pracy dyplomowej przeznaczony do teczki akt osobowych studenta powinien
stanowi¢ dwustronny wydruk komputerowy na kartkach formatu A4 trwale ztaczonych ze
sobg 1 zabezpieczonych oktadkami ochronnymi, zawierajacy strone¢ tytutowa, ktorej wzor
stanowi zatacznik nr 4.
Do egzemplarzy pracy dyplomowej, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, nie stosuje si¢ § 6.

§19

Pracownik dziekanatu sprawdza czy:
1) student spetnit wymagania, o ktorych mowa w § 75 Regulaminu studiow,
2) sumy kontrolne na egzemplarzu pracy przeznaczonej do akt sg zgodne z sumami

kontrolnymi w USOS.
Jezeli student spetnit wymagania, o ktérych mowa w ust. 1, dziekan ustala sktad komisji
egzaminacyjnej i ostateczny termin egzaminu dyplomowego.
W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza co najmniej trzy osoby, w tym promotor
1 recenzent lub recenzenci. Komisji przewodniczy dziekan lub prodziekan albo powotany
przez dziekana nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.
Pracownik dziekanatu wprowadza do USOS $rednig ocen ze studiéw, ostateczny termin
egzaminu dyplomowego, sklad komisji egzaminacyjnej, a nastgpnie przygotowuje
formularz protokotu egzaminu dyplomowego, ktory wraz z raportem z badania
antyplagiatowego przekazuje w dniu egzaminu dyplomowego przewodniczgcemu komisji
egzaminacyjnej.

§ 20
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie zdalnej przed powotang przez dziekana komisja
egzaminacyjna.
Przebieg egzaminu jest rejestrowany.

Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin dyplomowy w formie ustnej, ustala wynik
egzaminu i podejmuje decyzje w sprawie nadania tytutu zawodowego.

Ustalenie wyniku egzaminu nastepuje w trakcie niejawnej narady komisji.
Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej sporzadza i podpisuje protokot z przebiegu
egzaminu dyplomowego.

Protokot sporzadzany jest na podstawie nagrania zawierajacego zarejestrowany przebieg
egzaminu. W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb przeprowadzenia egzaminu, a takze
utratg polaczenia, przerwanie egzaminu, Czy decyzje o jego uniewaznieniu. Do protokotu
nie stosuje si¢ § 6.

Przewodniczacy komisji dostarcza do dziekanatu protokot z przebiegu egzaminu
dyplomowego Pozostali cztonkowie komisji zobowigzani sg bez zbednej zwloki do
uzupehienia podpiséw na protokole.

Szczegdblowe wytyczne dotyczace sposobu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej okresla zatacznik nr 5.



§ 21
1. Po zdaniu egzaminu dyplomowego praca dyplomowa studenta jest niezwlocznie
przekazywana do ORPD, z zastrzezeniem ust. 2.
2. Do ORPD nie przekazuje si¢ prac zawierajgcych informacje podlegajace ochronie na
podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Rozdzial 3
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych si¢
egzaminem dyplomowym

§ 22
Postepowanie w sprawie nadania tytulu zawodowego na kierunkach konczacych sig
egzaminem dyplomowym obejmuje nast¢pujace czynnosci:
1) wszczecie postgpowania,
2) zatwierdzenie wniosku,
3) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej,
4) podjecie decyzji w sprawie nadania tytutu zawodowego.

§ 23
1. Wszczgcie postgpowania w sprawie nadania tytulu zawodowego, w tym przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej, nastepuje na wniosek studenta.
2. Whniosek o wszczecie postgpowania w sprawie nadania tytutu zawodowego student sktada
do wlasciwego dziekana.
3. Wz6br wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 6.

§ 24
Dziekan zatwierdza wniosek studenta, wyznacza termin egzaminu dyplomowego oraz
podejmuje decyzje w sprawie przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalne;.

§ 25

1. Pracownik dziekanatu sprawdza czy student spelnit wymagania, o ktérych mowa w § 75
Regulaminu studiow.

2. Jezeli student spelnit wymagania, o ktorych mowa w ust. 1, dziekan powoluje komisje
egzaminacyjna.

3. W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza co najmniej trzy osoby. Komisji przewodniczy
dziekan lub prodziekan albo powotany przez dziekana nauczyciel akademicki posiadajacy
co najmniej stopien naukowy doktora.

4. Pracownik dziekanatu wprowadza do USOS s$rednig ocen ze studiow, sktad komisji
egzaminacyjnej, a nastgpnie przygotowuje formularz protokotu egzaminu dyplomowego,
ktory przekazuje w dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacemu komisji
egzaminacyjnej.

§ 26
1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie zdalnej przed powotang przez dziekana komisja
egzaminacyjng.
Przebieg egzaminu jest rejestrowany.
3. Komisja egzaminacyjna przeprowadza egzamin dyplomowy w formie ustnej, ustala wynik
egzaminu i podejmuje decyzje w sprawie nadania tytutu zawodowego.
4. Ustalenie wyniku egzaminu nastepuje w trakcie niejawnej narady komisji.

N



5. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej sporzadza i podpisuje protokodt z przebiegu
egzaminu dyplomowego.

6. Protokot sporzadzany jest na podstawie nagrania zawierajacego zarejestrowany przebieg
egzaminu. W protokole odnotowuje si¢ zdalny tryb przeprowadzenia egzaminu, a takze
utrate polaczenia, przerwanie egzaminu czy decyzj¢ o jego powtdrzeniu. Do protokotu nie
stosuje si¢ § 6.

7. Przewodniczacy komisji dostarcza do dziekanatu protokét z przebiegu egzaminu
dyplomowego Pozostali cztonkowie komisji zobowigzani sg bez zbednej zwloki do
uzupetnienia podpiséw na protokole.

8. Szczegdlowe wytyczne dotyczace sposobu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej okresla zatacznik nr 5.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 27
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyzje podejmuje dziekan wydziatu.

§ 28
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 maja 2020 r. i obowigzuje w okresie ograniczenia

funkcjonowania Uniwersytetu w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

REKTOR

prof. dr hab. Andrzej Tretyn



